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ANUNT
LICEUL TEHNOLOGIC,OEMIL-CRACIUN LAZUREANU" BELIU

organizeazl concurs pentru ocuparea unei functii contractuat vacante in conformitate cu prevederile
H'G' nr. 7336128.10.2o22, respect6nd prevederire o.UG . nr.34/2023.

DENUMIREA POSTULUI: Secretar institulie de tnvd!6rn6nt

NUMARUL POSTURILOR: I post vacant

NIVELUL POSTULUI: func{ie de execufie

coMPARTI M ENT/STRUCTURA : personar didactic auxi r iar

DURATA TlMput.ur DE LUCRTJ: g orerzi;40 ore/sdpr[m6nd

PERI OA DA : nedeterm inatd

Condi{iile generale de participare sunt cele prevdzute de art. l5 Ia H.G. nr. 1336/2g.10.2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizareadezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie sSindeplineasc[ urmdtoarele
conditii generale, conform art. l5 al Regulamentului-cadru aprobat prirr Hotdrdrea Guvernului nr.1336t28.10.2022:

a) are cetSlenia romdtrd sau cetd{enia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unuistat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (sEE) sau cetd{enia confederatieiElveliene; ----;-' ' -'

b) cunoagte limba rom6n6, scris qi vorbit;
c) are capacitate de munc6 irr conformitate cu

muncii, republicatd, cu modific6rile completdrile ulterioare;
prevederile Legii nr. 5312003 - Codul

d) are o stare de sdndtate corespunzdtoare postr-rlui perrtru care candid eazd, atestatra pebazaadeverintei meclicale eliberate cle medicLrl de farnilie sau de unitdlile sanitare abilitate;e) indeplineqte condiliile de stuclii, de vechime in specialitate si, dupd caz,alte co,dilii
specifice potrivit cerirr[elor postului scos la concllrs;

f) tlu a fost condanrnatd definitiv pentrlr sdvdrsirea unei infl'actiLrrri contra secLrritdlii
nationale, contra alltoritdtii, contra Lrmarritdlii, infi'ac{iuni cle corup{ie sau de serviciu, infracliuni clefals ori contra infbptuiriijustiliei, irlfrac(iuni sdvargite cLr intenlie care ar f'ace o persoand candiclat6
la post irrconlpatibilS cu exercitarea funcliei contractLrale pentru care candicl eazd,, cuexcep{ia situa{ieiin care a intervenit reabilitarea;
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g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului
de a ocupa funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a deslEgura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvdrEirea infracfiunii sau fa15 de aceasta nu s-a luat mdsura de sigurant d, ainterzicerii ocuparii
unei funclii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infracliunile previzute la afi.l alirr. (2) din Legea nr. I I gl2ol9 privind
Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care au comis infrac]iuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum pentru completarea Legii nr. 76/200gprivind organizarea si funclionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu rnodificdrile
ulterioare, pentru domeniile prevdzute la art. 35 alin. (l) lit. h).

condi(ii specifice pentru ocuparea posturui vacant, de secretar I .

Studii:medii;
Vechime in muncd de minim 5 ani;
Sa aibd domiciliul stabil in localitatea Beliu;
Abi I itati foarte bune de operare pe carcu rator(word, Exce I, I nternet) ;Afif itati de relalionare- comuniiare cu intreg personarur-unitalii de invalam6nt;AbilitAti pentru munca ?n echip6;
Disponibilitate pentru program flexibil;
Disponibilitate pentru desrEgurarea unor activitdli in week-end.

Concursul va consta in :

I .Proba scrisi
Data qi ora desf5surarii : 09.11.2023 ora 9,00

2.Proba practicd
Data gi ora deslEgurdrii : 09. 1l .2023 ora 12,00.

3.lnterviu
Data gi ora desfEqurdrii : 09. 1l .2023, ora I 3,00

Probele sunt elirninatorii, punctajul rninirn.oblinut la fiecare proba fiind de 50 puncte din 100.Dosarele de ?nscriere la.concurs se depun la secretariatul Liceului Tehnologic,,prir-c.a.iun
Ldzureanu" Beliu in perioada 19.r0.2023-03.1r.2023 intre orere 9,00_r2,00.
Informalii suplimentare se pot obline in zilele Iucratoare, telefonic lanr.07g75l73og,sau personalIa sediul instituliei, intre orele 9,oo-12,00 persoana de contact Feren! Antila.

Etapa de concurs
Publicarea anuntului 18.10.2023
nscrierea cadidatilor 19.10.2023-03.11 .2023, intre or"l" D:00_ 12:00Evaluarea dosarelor 06.11.2023

Afi$area rezultatelor in urrna se 06.11.2023
Depunerea contesta{i i I oI. p.i u i ncl r"zu ltate l"
selec{iei dosarelor

07 .11 .2023

08.11.2023
Probd scrisS, practicd gi interviu 09.1 L2023 ora 9-proba scrisd

09.11.2023 ora 12
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II. DOCUMENTE DE iNSCRIERE

l' cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului institufiei publice organizatoare2. Copia actului de identitate
3. Copii ale actelor de studii
4' copie a certificatului de nagtere qi copie a certificatului de cdsdtorie (daca e cazul)5' copie dupd hotdrarea judecdtoreascd pentru schirnbarea numelui (unde este cazul)6' Raportul salariatului din REVISAL gidocumente alte care sd ateste vechimea (copie carte demuncd, adeverin{e vechime)
7. Cazier judiciar

8' Adeverin(d care sd ateste starea de sdndtate, eliberatf, cu cel mult 6 luni anterior deruldriiconcursului de cdtre medicul de familie sau de catre unitafi sanitare abilitate;9. Curriculum vitae insolit de documente justificative
10'opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se va restitui candidatului cu inregistrareainscrierii la concurs

Actele vor fi agezate in ordinea mentionatd intr-un dosar cu gind.
Actele prevdzute la punctele 2,3, 4,j vor fi prezentate !i in o.iginur in vederea verificdrii gi certific6riiconform cu originalul.

TEMATICA CONCURSULUI

1 .Organizarea sistemului cle invat amant preuniversitar
2.Incadr area personal u I u i d i n invdldmAniu I preun i vers itar
3' Parti cu I aritali ar e sararizdrii in invdldmdntu I pre u n i vers itar
4.Actele de- studii gi docum.entere gcoiare in invd{dmdntur freuniversitar5. InvdJdmantul preuniversitar-funcli ile didactice gi aiaactice auxil iare6.Documente ;colare
T.Contractul individual de muncd
S.Arhivarea gi circuitul documentelor
9.lntocmirea gi gestion areabazeror de date EDUSAL,REVISAL,silTR.
1 0'cunogtin{e de operare pe carcurator(woRD,EXC EL, INrEnNer;
I l.Acordarea burselor gcorare,Euro 200 gi a artor ajutoare ,o.iur" pentru erevi.

09.11.2023 ora l4 - interviu
09.1L2023

nerea contestatiilor 10.11 .2023 - intre orele g- I ISolutionarea contesta{i i Ior l0.l1.2023. ora t2
Afi $area rezu ltatelor fi nale l0.lL2023. ora l4
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BLIOGRAFIE
. Legea Educa{iei Na{ionale Nr. l/20 I I , actualizatd;
' OMENC$ r',' 384412016 pentru aprobarea Regularnentului privind regimul actelor de stLrdiigi al docr-rrnentelor gestionate cle unitalire de invd{dmdit f."rniu.rsitar;' I-egea263l20r0 actuarizati- privind sistemul uniiar de pensii pubrice;' ordin 347017 '03 '2012 privind nrodiflcarea gi completarea Anexei privincl aprobareacriteriilor generale cle acordare a burselor elevilor in invdlirnantul preuniversitar de stat;' Legea -cadru rlr'15312017 privincl salarizarea perso,ralLrlui platit din folduri publice' IIG 129412004 - acordarea a.iutorurui frrianciai Euro200;. Legea l6l1996 Legea Arhivelor Nalionale
' Hotdrirea r|r'90512017 privincl regisirul general de eviclen{r a salariatilor' H'G '2861201 I si H'G l027l20la p.ivinjstabilirea principiilor generale de ocupare a unuipost vacant sau temporar vacant corespunzdtor luncliilor contractuale ;i a condiliilor de promovarein grade sau trepte profesionale a personalului contractLral din sectorul bLrgetar pldtit din foncluripublice;

' Legea 5312003 codul Mr-rncii cu modiflcdrile gi conipletarile r-rlterioare;' ordin OMEN nr'5447l2}20-Regulamentr-rl de t''gu,liiu.. si f,ncfionare a uniri{ilor deinva{dmdnt preun i versitar
' ordin MEC nr'4848 bis/01 .lo.2oo4 pentru aprobarea,etodologiei de calcul a drepturilorsalariale care se acorda personalulLri didactic ir]cadrat p. ru,.,.1iit" din anexele I si2lao.uG.nr'6812004 in cornpletarea o.M. nr.4209t.08.07.2004 p.i"i,.,J,,x";;;i;',r*.ooi'Jgi." de apticare aunor prevederi din StatLrtLrl personalulLri didactic ,.eferitoare Ia calcLrlLrl salariilor pentru personaluldidactic d in invd!f,rn6nt,,
' FI'G '25011992, actualizatd,, privir"td concediile de odihnd qi alte concedii ale salaria{ilor dinadrninistra{ia publicS, din regiile autonome cu specific cleosebit;i din unitd{ile bugetare' H'G 'nr'3812017 pentru aplicarea prevederilo r arr..34 alin.(3) din oUc ,rr..iltzol5 privindsalarizatea personal u I u i p ldtit d i n fbnduri publ ice
' Not'me metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul didactic

;:ffiJl 
aplicarea preveclerilor Legii 1l 20ll Legea eor"uf i.i Nationale up,.ouri" 

"u 
ordinLrt 555gt

' oRDIN NR' 3'23519312021 pentru aprobarea mf,surilor cle organizare a activit6{ii in cadrulunitdlilor'/iristituliilor de inva{amant in condilii de sigurarila 
"ii.r.,riologicd pentru prevenireairnbolndviri lor cr-r virusu I SARS_CoV_2

- Legea in vdldrn6rrtu I u i preun i versitar nr. I 9g 12023
-ordirrrrl nr'623812023 privind aprobarea Metodologiei-caclru de acordare a burselor-oRDIN rrr' 4' lB3 clin 4.iLrlie 20)2 ytentrt a;,robareiillegularnert.rlui-caclrLr tJe organizare situnc{ionare a Lrnitdtilor cle invildrrrirt preutriversitar 
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