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.I MINISTERUL EDUCATILEL

AVIZATA fin comisia paritari din 09.05.2023

FISA SINTETICA

DE (AUTO)EVALUARE A ACTIVITATII PENTRU ACORDAREA

GRADATIEI DE MERIT
LA PERSONALUL DIDACTIC AUXILIAR
CONSILIER
SESIUNEA 2023

Unitatea de invafadmaént:

Numele si prenumele
Postul/ functia
Gradul/Treapta
Studiile

Vechime in unitate

Vechime pe post/in functie
Perioada evaludrii: 01.09.2017 - 31.08.2022. conform Anexei la O.M.E. nr. 4112/28.04.2023

Criteriu eliminatoriu 2017-2018 | 2018-2019

2019-2020

2020-2021

2021-2022

Calificativ "Foarte bine" in anii scolari:




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETE

Strado Corneliv Coposu nr.26, Telefon: 0257 /28 00 08,

web : www.isjarad.ro e-mail: inf’_arad@isiarad.vo

AN ARAD

Fax 0257 /21 47 46,

MINISTERUL EDUCTATILEL

Nr.
crt.

o T

Criteriile generale/subcriterii

| Punctaj| Punctaj

maxim |autoevalu
are

Punctaj
consiliu
consultativ

CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE DESFASURATE IN
SPRIJINUL UNITATILOR DE INVATAMANT

80

Puncta]
comisie

evaluare

de

Punctaj comisie

de contestatii

Post unic pe compartiment 9p

al)Numar posturi pe compartiment:
Minim doud posturi pe 5p
compartiment

a2)Numirul posturilor validate
lunar in statele de personal /
aprobate anual in statele de functii
la nivelul unititilor de invatimant

Pind 1a 5.000 de 6p
posturi/50.000 elevi
,prescolari

preuniversitar de stat si unitati
conexe din judet/gestionare baze
date /gestionare situatii
financiare/asistentd  juridicd de
specialitate/asigurare suport tehnic

Peste 5.000 posturi/50.000 10p
elevi,prescolari

Pana la 100 de unitati
a3)Numirul de unititi de| de invatimant 5p
invatdmant preuniversitar de stat si | preuniversitar de stat si
unitati conexe din judet: unititi conexe

Peste 100 de unititi de
invatdmant preuniversitar 10p
de stat si unititi conexe |

25

b) Rezultatele controalelor din ultimii 5 ani efectuate de institutii abilitate cu
drept de control (dovezi certificate: rapoarte, raport final de audit, procese-
verbale de control, alte documente de control, documente doveditoare - 1
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punct/ activitate

¢) Participarea in cadrul comisiilor pentru organizarea concursurilor/
examenelor de angajare/ promovare in trepte profesionale/ concursuri de
ocupare a posturilor (in unitate/ alte institutii)/ delegarea de citre ISJ in
comisii organizate 1n alte institutii; certificate prin decizii/ dispozitii/
_documente rezultate din activitatile respective - 5 puncte/ activitate B
d) Absolvirea unor programe de perfectionare/ specializare (masterat,
postuniversitar, cursuri autorizate de Agentia Nationald pentru Calificiri avizate
de Ministerul Muncii si Protectiei Sociale si Ministerul Educatiei certificate cu
certificat de absolvire; cursuri de perfectionare cu acumulare de credite
profesionale transferabile sau cursuri avizate de ME din oferta de formare a
Casei Corpului Didactic, in profilul postului, certificate prin acte de studii
(diplome, certificate competente cu credite, atestate, adeverinte emise de
furnizorul de program), din care:
*in situatia in care suma punctajelor acordate la subcriteriu este mai mare de
18 puncte, se acordd punctai ul maxim de 18 puncte
d.] Absolvirea unor programe de specializare in domeniul in care activeazi —
masterat - 5 puncte
studii postuniversitare - 5 puncte
atestate in specializare - 4 puncte
d.2 Cursuri autorizate de Agentia Nationala pentru Calificari, avizate de
Ministerul Muncii si Protectiei Sociale si Ministerul Educatiei certificate cu
atestat / certificat de absolvire - 5 puncte/ fiecare curs
d.3. Programe de formare continud cu acumulare de credite profesionale
transferabile -15 puncte/ fiecare program certificat cu 10 - 60 CPT
d.4 Programe/cursuri/ seminarii/ stagii de formare continua din oferta CCD
sau realizate de alti furnizori/asociatii profesionale, certificate cu adeverinte/
documente de absolvire/ diplome de participare - 5 puncte/ fiecare program/
stadiu/ curs

18

e)Contributii la aplicarea unor proiecte de utilizare a softurilor existente in ISJ
utilizarea de softuri educationale, manuale tehnice digitale, platforme e-
leaming, resurse digitale pentru sustinerea progresului IS}/ — certificate cu
adeverinte emise de conducerea ISJ insotite de documente rezultate din activititile

10

-~
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respective/ documente oficiale ale organizatorului/ decizii care si contini
contributia candidatului/ PrintScreen platforme - 5 puncte / activitate

f) Implementarea/ participarea la implementarea unor programe educationale
recunoscute la nivel local/ judetean/ intejudetean/ national/ international si/sau
implicarea in implementarea programului ,,Scoald dupa scoali“/ a programului ,,A
doua sansd*/ invatdmant duval sau vocational/ alte programe implementate in ISJ
— se acordd 4 puncte/ nivel international / nivel national,1 punct/ nivel

interjudetean/ judetean/ local
— certificate cu adeverinte emise de conducerea unitétii care si contini
numele candidatului/ departamentul pe care il reprezinta.

g) Participarea la elaborarea sau la conceperea unor materiale de specialitate/
preciziri oferite/ distribuite/ publicate gratuit pentru a asigura accesul la
materiale de specialitate de calitate pentru derularea activitailor la departamentul
pe care il reprezintd candidatulin ISJ - 5 puncte / material

PERFORMANTE DEOSEBITE DOVEDITE IN OPTIMIZAREA
COMUNICARII INTERINSTITUTIONALE

a) Elaborarea/ participarea la elaborarea de reglilamente, metodaogii, proceduri

(nivel national/ judetean/ISJ/alte unititi) — certificate cu adeverinte emise de
conducerea ISJ insotite de documente rezultate din activitatile respective care
sd contind numele candidatului sau denumirea departamentului pe care il
reprezinta insotitd de o adeverinta“ care certifica contributia acestuia -

3 punct/ material

b) Elaborarea/ participarea la elaborarea de indrumétoare/ ghiduri metodice,
suporturi de curs avizate de inspectoratul scolar sau de Ministerul Educatiei;
articole/ reviste/publicatii de specialitate, inregistrate cu ISBN/ISSN — certificate
cu adeverinte emise de organizator/ editor, pentru articole/ carti/ publicatii, copii
cu pagina de titlu, pagina care atesta“ codul ISBN sau ISSN, cuprinsul si articolul,
cu numele candidatului -1 punct/ material

c¢) Contributii aduse la cresterea imaginii ISJ prin elaborarea/ redactarea de
anuare, brosuri, pliante de prezentare, afise, alte materiale pentru promovarea
ofertei gi imaginii ISJ (certificate prin adeverinte emise de conducerea ISJ si

Sty
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L
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materiale rezultate din activititile respective) - 1 punct/ material

d) Activitatea de formator in formarea continui a personalului din invatimant/
programe de formare profesionald a adultilor; ateliere de lucru cu caracter de
stagii de formare/ activititi profesionale in domeniul postului/ sedinte de
instruire sau de lucru, desfasurate atét la nivelul ISJ cat si pe plan judetean sau
national, in vederea promovirii educatiei pe tot parcursul vietii/ facilitirii
desfagurarii activitatilor din departamentul din care face parte candidatul (se
puncteazd programele de formare care corespund criteriului) -

1 punct pentru adeverinti

e) Activitate in comisil/ organizatii/ organisme/ asociatii
e.l. Activitate in cadrul comisiilor de eticd/ disciplind/ comisii paritare sau de
dialog social/ comisii de evaluare si asigurare a calitafii in educatie/ comisii de
sdnatate si securitate in muncd/ comisii pentru situatii de urgentd/ in cadrul
asociatiilor profesionale/ in cadrul asociatiilor profesionale ale cadrelor
didactice auxiliare 1a nivel local/ judetean/ national/ international/ alte comisii
din care face parte candidatul in ISJ - 2 puncte
e.2. Activitate in cadrul organizatiilor sindicale afiliate federatiilor sindicale
reprezentative la nivel de ISJ/ semnatare ale contractului colectiv de munca la
nivel de sector de activitate invatamént — 1, 5 puncte

f) Membru in Consiliul Consultativ de specialitate/ Consiliul de Administratie/
alte consilii/comisii cu factor de decizie la nivelul inspectoratului scolar,
certificate prin decizii sau alte documente emise, dupa caz, de ISJ/ CCD -2
puncte / activitate

g) Membru in cadrul unor comisii tehnice/ grupuri de lucru pentru elaborarea
unor acte normative/ administrative/ reprezentant desemnat de cétre comisiile
judetene/nationale si gestionarea unor aplicatii la nivel national
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h) Participarea cu comunicari la simpozioane/ conferinte zonale/judetene/
nationale §i/ sau internationale; comunicéri de specialitate in cadrul activitatilor
de formare contiuna si de invatare pe tot parcursul vietii/ in cadrul unor proiecte,
dovedite cu adeverinte emise de conducerea unitatii organizatoare insotite de
documente rezultate din activitatile respective care sid contind numele
candidatului sau prin documente oficiale ale manifestirii/certificate de
participare etc. -

2 puncte pentru fiecare document care justifica participarea la simpozion

international/ national/ zonal, cu lucrare

1 punct pentru fiecare document care justifica participarea la simpozion
judetean/ zonal, fard lucrare

5

i) Capacitatea de comunicare si relationare in interiorul si in afara unitagii (cu
elevi, pdrinti, personalul scolii, echipa manageriala, comunitatea locali,
operatori economici, etc.) capacitatea de analizi si sintez3, de Intocmire a unor
lucrdri si de transmitere de informatii specifice, capacitatea de adaptare la un
volum suplimentar de munca.

1 punct pentru fiecare document

j) Colaborarea cu personalul didactic la organizarea si desfasurarea a diverse
activititi scolare (se acord céte 1 punct pentru fiecare activitate desfisurata, pe
baza de documente justificative, dar nu mai mult de 5 puncte)

1 punct pentru fiecare document

'k) Conduita in timpul serviciului, capacitatea de consiliere ;
1 punct pentru fiecare document

PARTICIPAREA LA PROIECTE SI ACTIVITATI RELEVANTE IN
DOMENIUL EDUCATIEI

10

a) Implementare/participare/coordonare proiecte (inclusiv proiecte cu
finantare europeand nerambursabild: Erasmus+, POSDRU, POCU, PODCA
transfrontaliére, Banca Mondiala si altele similare)/programe de formare
profesionala

a.l) implementare/ coordonare proiecte - 3 puncte
a.2) participare proiecte - 1 puncte
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*in situatia In care suma punctajelor acordate la subcriteriu este mai mare de 4
puncte, se acordd punctajul maxim de 4 puncte

b) Participarea la activititi de voluntariat inclusiv participarea la activitatile
din cadrul Strategiei Nationale de Actiune Comunitara / participarea la
activitdti in domeniul artistic/programare/ modelare/ robotica, performante
didactice dovedite in pregitirea adultilor, la concursuri cultural-artistice,
tehnico-stiintifice si sportive etc (certificate prin diplome, certificate,
documente oficiale emise de organizator in care si apard numele candidatului)
- 2 puncte / activitate

¢) Participarea la schimburi de experienta cu alte unititi, retele sau proiecte
certificate prin diplome/ decizii/ adeverinte emise de organizator/ documente
oficiale ale organizatorului/ acorduri de colaborare/ contracte/ adeverinte
emise de conducerea unititii de unde provine candidatul, insotite de
documente rezultate din activitatile respective care si contini numele
candidatului - 1 punct / activitate

Criteriul privind contributia la dezvoltarea institutionali

15

a) Atragerea de fonduri europene in cadrul unor proiecte cu finantare
europeand nerambursabild (Erasmus+, POSDRU, POCU, transfrontaliere,
Banca Mondiala si altele similare), de alte finantéri extrabugetare pentru ISJ
sau alte unitati gcolare, centre de documentare si informare, laboratoare etc.,
avand ca efect cresterea calitatii activitatii institutionale si a procesului
instructiv educativ, incadrarea in bugetul alocat si utilizarea bugetului,
conform formulei de finantare - 2 puncte / proiect

b) Participare si implicare in activitatea comisiilor si consiliilor la nivel de
unitate/ institutie/ local/ judetean/ national, precum si/sau in realizarea de
parteneriate institutionale in concordanti cu nevoile comunititii si cu tintele
stabilite, cu efecte pozitive in domeniul incluziunii sociale si dezvoltarii
durabile, inclusiv in calitate de observator precum si gestionarea aplicatiilor de
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la nivelul instututiei (SIIIR, REVISAL, EDUSAL, IMI, declaratii de avere, - 1
punct / activitate

¢) Crearea si imp_leaentarea aplicatiilor/programelor care contribuie la 5
imbunatatirea activitatii la nivelul unititii/ISJ

TOTAL 150

OBSERVATII:

¢ Se (auto)evalueazi activitatea din perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 si se ia in considerare doar calificativul ,FOARTE
BINE” obtinut in fiecare an scolar incheiat, din perioada (auto)evaluarii;

Fiecare activitate va fi insotitd de documente justificative, grupate pe criteriile generale si subcriteriile din fisa sintetica de (autoevaluare);
¢ Pe langd fisa sintetica de (auto)evaluare si raportul de activitate pentru perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 (intocmit

conform figei sintetice de (auto)evaluare elaborati de catre 1.S.J. Arad pentru fiecare categorie de personal), candidatul va include

in dosar si o declaratie pe propria raspundere prin care se confirma ca documentele depuse la dosar apartin candidatului i ¢a prin

acestea sunt certificate activititile desfisurate, conform anexei nr. 4 din Metodologie (O.M.E. nr. 4112/28.04.2023);

e Raportul de autoevaluare se va intocmi strict pe criteriile si subcriteriile din fisa sinteticd de (auto)evaluare, cu acte doveditoare
anexate si numerotate conform structurii figei (specificarea criteriului general/subcriteriului pe prima pagini a documentului in
dreapta sus);

¢ Directorul/delegatul desemnat de citre conducerea unitiii/institutiei de invitamént depune la registratura inspectoratului scolar
dosarul candidatului, incluzdnd documentele enumerate la art. 9 alin. (2);

e Undocument va fi punctat o singuri dati, la un singur criteriu general/subcriteriu;

Toate documentele doveditoare vor fi evaluate §i punctate conform Fisei de (auto)evaluare elaborate in baza art. 6 din
Metodologie (O.M.E. nr. 4112/28.04.2023);

Autoevaluarea va cuprinde punctajul, obtinut si sustinut prin documente justificative;

Documentele depuse la dosar nu se infoliaza;

Dosarul va contine OPIS-ul documentelor in 2 exemplare;
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¢ Actele, documentele sau elementele din raport, care se dovedesc nejustificate/false atrag dupa sine invalidarea dosarului;
¢ Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 de puncte.

CANDIDAT

(Nume, prenume, semnétur)
PRESEDINTE COMISIA DE
EVALUARE
(Nume, prenume, semnaturi)
PRESEDINTE COMISIA DE
CONTESTATIIL
(Nume, prenume, semnatura




