
ANUNT
Liceul cu Program Sportiv Arad, cu sediul in Arad, Str. Independenfei, nr 3, jud. Arad, organizeazd

concurs pentru ocuparea unor funclii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr.
133 6 128.1 0.2022, dupd cum urmeazd'.

DENUMIREA POSTULUI: Secretar I - S

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant - 0,5 norme

NIVELUL POSTULUI: funclie de execu{ie

COM PARTI M ENT: Secretariat

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 4 ore pe zi;20 de ore pe sdptdmAnd

PERI OADA: nedeterminatd

DENIUMIREA POSTULUI: gofer I M

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant, normd intreagd

NIVELUL POSTULUI: func(ie de execu{ie

COMPARTIMENTiSTRUCTURA: Liceul cu Program Sportiv Arad

DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi;40 de ore pe sdptdmAna

PERIOADA: nedeterm inatd

Condi{iile generale de participare sunt cele prevdzute de art. l5la H.G. nr. 1336128.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea Ei dezvoltarea carierei personalului contractual din

_sectorul bugetar pldtit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidalii trebuie s[ indeplineascd urmdtoarele condilii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin HotirArea Guvernului nr. 1336128.10.2022:

a) are cetdlenia romAnd sau cetS(enia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spaliul Economic European (SEE) sau cetdlenia Confederaliei Elve{iene;

b) cunoaqte limba rom6ni, scris qi vorbit;
c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 5312003 - Codul muncii,

republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
d) are o stare de sdndtate corespunzdtoarc postului pentru care candideazd, atestatd pe baza

adeverinlei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitalile sanitare abilitate;
e) indeplineqte condiliile de studii, de vechirne in specialitate qi, dupd caz, alte condilii specifice

potr:ivit cerinlelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvdrEirea unei infracliuni contra securitdlii nalionale, contra
autoritdtii, contra umanitdlii, infiacfiuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni de fals ori contra infEptuirii
justitiei, infracliuni sdv6rEite cu inten(ie care ar f'ace o persoand candidatd la post incompatibild cu
exercitarea funcliei contractuale pentru care candideazd, ctt exceplia situaliei in care a intervenit reabilitarea;



g) nu execut[ o pedeapsd complem erfiardprin care i-a fost interzis, exercitarea dreptului de a ocupa

funcfia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfrgura activitatea de care s-a folosit pentru sdvdrqirea

infracliunii sau fald de aceasta nu s-a luat m,sura de siguran! d a interzicerii ocupdrii unei funcfii sau a

exercit[riiilT,"TlT 
infracliun*e prev,zut e ra ut.1 arin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul

nalionar automatizatcu privire ra persoanele care au comis infracliuni sexuale' de exploatare a unor persoane

sau asupfa minorilor, precum qi pentru completarea Legii nr.7'61200g privind organizarea qi funclionarea

Sistemurui Nalional de Date Genetice Judiciare, cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevdztfiela art'

35 alin. (1) lit. h).

condifiite specifice necesare in vederea particip,rii la concurs qi a ocupdrii funcliei contractuale stabilite pe

bazaatribuliitor corespunzdtoarepostului de Secretar I S sunt:

-studii: suPerioare

- Vechimea in munc6: 2 ani

,,rVechime in special itateastudiilor absolvite: 2 ani

-Curs - operare Revisal; operare calculator

condi{iile specifice necesare in vederea particrp^arr] ra concurs gi a ocuparii funcliei contractuale stabilite pe

bazaatibuliilor corespvnzdtoarcpostului de $ofer I M sunt:

-Studii: medii

-Vechimea in munc6: minim 5 ani

-Permis de conducere categoria D

-Sd posede card tahograf

-Avizpsihologicdelauncabinetautorizat_MinisterulTransporturilor

^rpentru inscrierea ra concurs candida{ii vor depune un dosar care va con{ine urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevdzttt la anexa nr' 2 a Regulamentului-

cadru privind organizareaqi dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii' aflate in

termen de valabilitate;
c) copia certificatului de c6sdtorie sau a altui document prin care s-a tealizat schimbarea de nume'

dupdcaz;
d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor qi ale altor acte care atestd efectuarea unor

specializ'ri, precum ;i copiile documentelor care atestd indeplinirea condiliilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institulia publicd;

e)copiacarnetuluidemuncd,aadeverinleieliberatedeangqatorpentruperioadalucratd,cares6
ateste vechimea in munc6 qi in special itateastudiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazierjudiciar sau, dup[ caz, extrasul de pe cazieruljudiciar;

g) adeverinla medicald care s6 ateste starea de sdndtate corespunzdtoare, eliberatdde cdtre medicul de

familie al candidatului sau de c6tre unitalile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulErii

concursului;



h) certificatul de integritate comportamentalS din care s5 reiasi cd nu s-au comis infracfiuni prevdzute

la art.1 alin. (2) din Legea nr. ll8l20l9 privind Registrul nafional automatizat cu privire la persoanele care

au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum qi pentru

completarea Legii nr. 7612008 privind orgarizarca qi funcfionarea Sistemului Nalional de Date Genetice
Judiciare, cu modificlrile ulterioare, pentru candidafii inscriqi pentru posturile din cadrul sistemului de

invifdmdnt, sdndtate sau proteclie socialS, precum qi orice entitate publicd sau privatd a cdrei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in vdrstd, persoane cu dizabilit6li sau alte categorii de persoane

vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

i) Cuniculum Vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESF'A$URARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA
SEDIUL INSTITUTIEI:

Nr.
crt. Activitl(i Data si ora

1.
Publicarea anunlului 26.01.2023

2.
Depunerea dosarelor de participarela concurs
la adresa: Liceul cu Program Sportiv Arad, cu
sediul in Arad, Str. Independen{ei, nr 3, jud.
Arad

Termen-limiti: 09.02.2023, ora 16.00

3. Seleclia dosarelor de cdtre membrii comisiei
de concurs

13.02.2023, ora 10.00

4. Afi qarea rezultatelor selecliei dosarelor
14.02.2023, ora 10.00

f,.
Depunerea contestaliilor privind
r eniltatele selecliei do sarelor

15.02.2023, ora 10.00

6. Afi garea rezultatului solufiondrii contesta]iilor
16.02.2023, ora 14.00

7. Suslinerea probei scrise 21.02.2023, ora 09.00 ($ofer I M)
21.02.2023, ora 11.00 (Secretar I S)

8. Afi garea rezultatului probei scrise
22,02.2023, ora 10.00 (ambele posturi)

9.
Depunerea contestaliilor privind
r ezultatele probei scri se

22.02.2023, ora 11.00 (ambele posturi)

10. Afi garea rezultatului solulionirii contestatiilor
22.02.2023, ora 15.00 (ambele posturi)

11. Sustinerea probei practice 23.02.2023, ora 09.00 ($ofer I My
23.02.2023, ora 11.00 (Secretar I S1

12. Afi garea rezultatului probei practice
24.02.2023, ora 10.00 (ambele posturi)

13.
Depunerea contestatiilor privind
rezultatele probei practice

24.02,2023, ora 12.00 (ambele posturi)

14. Afi qarea rezultatului soluliondrii contestatiilor
24.02.2023, ora 15.00 (ambele posturi)

15. Sustinerea interviului 27.02.2023, ora 09.00 ($ofer I M;
27.02.2023, ora 11.00 (Secretar I 51

16. Comunicar ea r ezultatelor dupd sus{inerea
interviului

28.02.2023, ora 10.00 (ambele posturi)

,^



17. Depunerea contestaliilor privind r ezultatul
interviului

28.02.2023, ora 12.00 (ambele posturi)

18. Afi garea rezultatului soluliondrii contestaliilor
01.03.2023, ora 10.00 (ambele posturi)

19. Afi;area rezultatului final al concursului
01.03.2023, ora 12.00

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de Secretar I S

o Legea 112011- Legea Educa{ieiNa{ionale, cu rnodificlrile si cornpletdrile ulterioare;
o OME nr.418312022 privind Regulamentul de organizare qi func{ionare a Lrnitdlilor de inv[{5mAnt

preuniversitar;
o ORDIN Nr.3844/2016, cu modificdrile si cornpletdrile ulterioare, pentru aprobarea Regulamentului privind

.'egimr-rl actelor de studii gi al documentelor gcolare gestionate de unit6lile de invSlSniAnt preuniversitar;
o Legea 5312003 CodLrl MLrncii cu rnodificdrile qi cornplet[rile ulterioare;
o Regulament privind regimul gtampilelor qi sigiliilor;
o Ordin 531912022 privind aprobarea Criteriilor gerrerale de acordare a burselor elevilor din invd{dm6ntul

preuniversitar de stat ;

c H.G.90512017 privind Registrul general de evidenla al salarialilor,
o Ordinul MEC nr. 4848 bis/01 .10.2004 pentru aprobarea metodologiei de calcula drepturilor salariale care se

acordb personalului didactic incadrat pe func{iile din anexele I qi 2 la O.U.G. nr.6812004 in complectarea O.M. nr.
4209108.01 .2004 privitrd 'Normele rnetodologice de aplicare a unor prevederi din Statutul personalului didactic
referitoare la calculul salariilor pentru personalul didactic din invSldmAnt";

o H.G. 25011992, actualizatl, privind concediile de odihnd qi alte concedii ale salarialilor din adrninistratia
public6, din regiile autonotne cu specific deosebit gi din unitalile bugetare qi aplicarea prevederilor Legii 112011-Legea
Educaliei Nalionale aprobate cu OrdinLrl 555911 .l 0.201 1 ;

o H.G. nr 3812017 pentru aplicarea prevederilor afi.34 alin. (3) din OUG nr. 5'112015 privind salarizarea
personalului pl6tit din fonduri publice;

o Legea cadru nr.15312017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice;
o Legea nr. 1611996-Legea Arhivelor Nationale, republicatS;
o Legea 26312010 actualizatd-privind sistemul unitar de pensii publice;
o Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 20161679 al

Parlametttului E,uropean qi al Consiliului data de din 27 aprllie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
privegte prelucrarea datelor cu caracter personal ;i privind libera circr"rla{ie a acestor date gi de abrogare a Directivei
95 l46lCE (Regularnentul general privind proteclia datelor.

TEMATICA

la concursul organizat in vederea ocupirii postului vacant de Secretar I S

o Organizarea qi funclionarea sistemului de invSlSrndnt preuniversitar;
o incadrarea personalului din inv5l6mAntul preuniversitar,
o Particularitdti ale salarizdrii in inv[{Srndntul preuniversitar;
o Actele de stLrdii qi documentele scolare in inv6{5rn6ntul preuniversitar;

c -.-o InvS{[rnAntul preuniversitar - funcliile didactice qi didactice auxiliare;
o Documente scolare;
o Contractul individual de munc6;
o Arhivarea qi circuitul documentelor intr-o unitate de invS(SrnAnt;



o intocmirea qi gestionareabazelor de date, utilizare softuri EDUSAL, REVISAL, SIIIR;
o Cunogtinfe de operare pe calculator (WORD, EXCEL, INTERNET);
o Protecfia persoanelor fizice in ceea ce priveqte prelucrarea datelor cu caracter personal.

BIBLIOGRAFIA

la concursul organizat in vederea ocuplrii postului vacant de $ofer I M

OUG nr. 5712019 privind Codul Administrativ, cu modificdrile qi complet[rile ulteri oarc art. 75, afi.
129, aft.733, art.l54-155, art. 554-556;

O.U.G. nr. 19512002 privind circulalia pe drumurile publice, republicatd, cu modificdrile gi
complet[rile ulterioare;

HG. I 39112006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonanlei de Urgenta a Guvernului
nr. 19512002 privind circulalia pe drumurile publice, cu modificdrile qi completdrile ulterioare;

HG nr. 38 din 16 ianuarie 2008 privind organizarea timpului de munca al persoanelor care efectueazd,
activitAli mobile de transport rutier, cu modificdrile ulterioare;

Legea 31912006 privind a securitatea qi sdndtatea in munc6, cu modific6rile qi completdrile ulterioare,
capitolul IV referitoare la obligaliile lucrdtorilor in scopul realizdrii obiectivelor;

OUG nr. 2712011 - privind transportul rutier, cu modificarile Ei completdrile ulterioare.

TEMATICA

la concursul organizat in vederea oeupirii postului vacant de $ofer I M

o Cuno$tin{e de legisla{ie rutierd;
o Cuno$tinfe de mecanicd auto;
o Timpul de conducere;
o Patze qi perioade de odihnd;
o Utilizarea aparatului tahograf;
. Obligaliile operatorilor de transport qi ale conducdtorilor auto;
o Organizarea timpului de muncd al persoanelor care efectueazd, activitAti mobile de transport rutier de

persoane.

Informa{ii suplimentare se pot obline la telefon: 0357409916, la adresa de e-mail:lps_css2003@yahoo.com
qi pe website: lpsarad.ro, persoand de contact: ec. Dima Gabriela, av6nd funcfia de secretar.

DIRECTOR,

PROF. MOTIU ALINA

/@


