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ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA GHEORGHE GROZA MONEASA

organizeazi concurs in data de 14.04.2022 ara 9000 pentru ocuparea unui post de secretar III S

cu 0,25 norm6, vacant pe perioa<iE nedeterminati, conform iegisialiei in vigoare.

Avdnd in vedere :

Art.30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile qi complet[rile ulterioare;
H.G.nr.286l20fi pentru aprobarea Regulamentului -cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzEtor flrncliilor contractuale qi a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual
din sectorul bugetar plStit din fonduri publice;
Hot{rirea nr,l027 din L1 noiemhrie 2014 pentru modificarea qi completarea Regulamentului-
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunz5tor firncliiior contractuale gi a criteriiior de promovare ?n grade sau trepte profesionale
imediat superioare personalului contractual din sectorul bugetar plltit din fonduri publice. 

r

$coala Gimnaziala Gheorghe Groza Moneasa organizeazE concurs in data de M.A4.2A22 ora
9100 pentru ocuparea unui post de secretar III S cu 0125 normi.

Condifii generale de ocupare a posfurilor.

1. Are cetElenia rom6n6, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spaliului Economic European qi cu domiciliul in Romdnia;

2. Cunoqtinle de limba rom6nd scris qi vorbit ;
3. Are vArsta minim[ reglernentatd de prevederile legale ;
4. ,Are capacitatea deplin[ de exerciliu ;
5. Are o stare de s5nState corespunz6toare postului pentru care candideazd, atestatd,inbaza

adeverintei rnedicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;
- ? r ,.6. Indepiinegte condiliile tie studii qi, dupl caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit

cerinlelor postului scos la concurs ;

7. Nu a fost condamnat sau condamnat6 definitiv pentru s6vtrsirea unei infractiuni contra
umanitdfii, contra statului ori a autorit[fli, de serviciu sau in leg6turi cu serviciui, care
impiedicE infrptuirea justiliei, de fals ori a unor fapte de coruplie sau a unei infracliuni
sdvfirsite cu inten{ie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funciiei, cu exceptia
situatiei in care a intervenit reabilitarea.



Condifii specifice pentru ocuparea postului vacant, de secretar III S.

Studii medii cu diploma de bacalaureat

Domniciliul in localitatea Moneasa

AbilitAli foarte bune de operare pe calculator(Word,Excel,Intemet)

AbilitAli de relalionare comunicare

Abilitdli pentru munca in echipd

Disponibilitate pentru program fl exibil

Disponibilitate pentru desfrqurarea unor activit6li in week-end

Concursul va consta in :

l.Proba scrisd
Data gi ora desfbsurarii: V.A4.2022 ora 9,00

2.Ptoba practicd
Data qi ora desfrqurlrii : 15.A4.2022 ora 12,00.

3.Interviu
Data qi ora desfS.qurdrii : 18.04.2022, ora 14,00

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim oblinut la fiecare proba fiind de 50 puncte din 100.
Dosarele de inscriere la concurs se depun la $coala Gimnaziala Gheorghe GrozaMoneasa, in
perioada I | .03 .2022-25 .03 .2022 intre orele 9,00- 72,0A .

Informalii suplimentare se pot obline ?n zilele lucrdtoare, telefonic law. A257l3l3IA2, sau personal
la sediul instituliei, intre orele 9,00-12,00 persoana de contact director prof. Ilieq Elisabeta

Etapa de concurs Data/Perioada
Pubiicarea anuniuiui Itv.U-5.ttt1L
Inscrierea cadidatilor L 1 .03.2022-25 .03 .2022
Evaluarea dosarelor 26.03.2022
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor 26.03_2022
Depunerea contesta{iilor privind rezultatele
selectiei dosarelor

27.03.2022

Afisarea solution[rii contestatiilor 28.03.2022
14.04.2022 ora 9,00-proba scrisl
15.44.2022 ora 12,00 -proba practicd
18.04.2022. ora 14.00 - interviu

Afigarea rezultatelor 18.04.2A22
Depiuierea sontestatiilor W.44.2A22- ?ntre orele 8-11
Solu{ionarea contesta{iilor ?0.03.2022, ora 12
Afi 5area rezultatelor fi nale 20.43.2022, aru 74

TI. DOCUMENTE DE INSCRIERE



1. Cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului instituliei publice organizatoare
2. Copiaactului de identitate
3. Copii ale actelor de studii
4. Copie a certificatului de nagtere qi copie a certificatului de c[sdtorie (dacd e cazul)
5. Copie dupd hotdr0rea judecltoreascd pentru schimbarea numelui (unde este cazul)
6. Raportul salariatului din REVISAL qi documente alte care sd ateste vechimea (copie carte de
rnuncf,, adeverinle vechime)
7. Cazier judiciar

8. Adeverinld care sE ateste starea de sdndtate, eliberatl cu cel mult 6 luni anterior derulSrii
concursului de cdke medicul de familie sau de c[tre rinitdli sanitare abilitate;
9. Curriculum vitae insolit de documente justificative
l0.Opisul dosarului in dublu exemplar, un exemplar se va restiiui candidatului cu inregistrarea
inscrierii la concurs

Acteie vor fi agezate in ordinea meniionatd intr-un dosar cu qind.
Actele prev5zute la punctele 2, 3, 4,5 vor ft prezentate qi in original in vederea verific5rii ;i
certific[rii conform cu originalul.

TEMATICA CONCURSULUI

I .Organrzarea sistemului de invatamant preuniversitar

2. incadrarea personalului din invdfdmdntul preuniversitar

3.ParticularitSfi ale sala/rzdni in ?nv[f5m6ntul preuniversitar

4.Actele de studii qi documentele qcolare ?n invElimfintul preuniversitar

5. invdt[mdntul preuniversitar-funcfiile didactice gi didactice auxiliare

6.Documente qcolare

T.Contractul individual de muncd

8.Arhivarea ;i circuitul documentelor

9. Into cmirea qi gestion arca bazelor de date EDUS AL,REVI SAL, SIIIR.

1 0.Cunoqtinfe de operare pe calculator(WORD,EXCEL,INTERNET)

1 l.Acordarea burselor qcolare,Euro 200 ;i a altor ajutoare sociale pentru elevi.

BLIOGRAFIE

.Legea Educaliei Nalionale Nr. 1/2011, actualizatd;

'OMENC$ w.384412A16 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii qi al
documentelor gestionate de unitalile de inv6!5mAnt preuniversitar;



.Legea 263DArc actaalizatd- privind sistemul unitm de pensii publice;

.Ordin 347017.03.2012 privind modificarea gi completarea Anexei privind aprobarea criteriilor

generale de acordare a burselor elevilor in invSlimdntul preuniversitar de stat;

.Legea-cadru m.lfiDAl7 privind salarizarcapersonalului pHtit din fonduri publice

.HG 129412A04 - acordarea ajutorului financiar Euro200;

.Legea 161 1996 Legea Arhivelor Nalionale

.Hotdr{rea nr.905/2017 privind registrul general de eviden}6 a salariatilor

.H.G.28612011 si H.G 102712014 privind stabilirea principiiior generale de ocupare a unui post

vacant sau temporar vacant corespunzdtor funcliilor contractuale qi a condiSilor de promovare ?n

grade sau trepte profesionale a personalului conkactual din sectorul bugetar pHtit din fonduri

publice;

.Legea 5312003 Codul Muncii cu modificdrile qi completirile ulterioare;

.Ordin OMEN nr.5447 D}20-Regulamentul de orgartizare qi funclionare a unitaflor de inv6!5m6nt

preuniversitar

.Ordin MEC nr.4848 bisl0l .10.20A4 pentru aprobarea metodologiei de calcul a drepturilor salariale

care se acorda personalului didactic incadrat pe funcliile din anexele 7 qi2la O'UG. nr.68/2004 in
completarea O.M. nr.4209i08.07.2004 privind ,,Normele rnetodologice de aplicare a unor

pr"rrld".i din Statutul personalului didactic referitoare la calculul salariilor pentru personalul

didactic din ?nv5!6m6nt,,

.H.G.250/1 992, actualizatd., pivtnd concediile de odihn6 qi alte concedii ale salarialilor din

administra.tia public6, din regiile autonome cu specific deosebit qi din unita{ile bugetare

.H.G.nr.38 12017 pentru aplicarea prevederilot art.34 a1in.(3) din OUG ttr.57 DA15 privind

salanzarca personalului platit din fonduri publice

.Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul didactic emise in

aplicarea prevederilor Legii ll 20t1 Legea Educafiei Na,tionale aprobate cu Ordinul 55591

7.10.2011

.ORDIN NR. 3.23519312021pentru aprobarea mdsurilor de organizare a activitElii in cadrul

unit6{ilorlinstitufilor de inv6!5m6nt in condilii de siguran}E epidemiologicd pentru prevenirea

imbolnivirilor cu virusul SARS-CoV-2
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