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4.Scopul procedurii operationale

Procedura face referire la informarea privind finantarea/implementarea unui proiect
educational §i participarea la deplasiri in striinitate a personalului angajat in unititile de
invdtimant preuniversitar, respectiv a elevilor din institutii de invafamant din judetul Arad /
[nspectoratul $colar Judetean Arad / CIRAE / CCD "A. Gavra™ Palatul si cluburile copiilor /
Club Sportiv Scolar Gloria in scopul deruldrii unor activitéi in cadrul proiectelor implementate
in institutiile proprii prin programul Erasmus+.

Obiectivele specifice urmirite sunt:

4.1.  Cunoagterea, finregistrarea activititilor desfisurate in cadrul proiectelor
implementate in judetul Arad;

4.2. Modul de realizare a activittilor, compartimentele si persoanele implicate;
monitorizarea realizirii obiectivelor propuse;

4.3. Existenfa documentatiei adecvate derularii activitailor;

4.4. Valorizarea i diseminarea experientelor si a rezutatelor objinute in urma participirii
la activitdti/mobilitati;

4.5. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control,
cadrul didactic care participd la o mobilitate transnationald, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional,

5.Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabild in cadrul ISJ Arad/unitifile de invafimant
preuniversitar din jpdeful Arad/ CJRAE/CCD "A. Gavra®/Palatul si cluburile copiilor/Club
Sportiv Scolar Gloria si reglementeazi participprea inspectorilor scolari, personalului de
conducere si personalului didactic de predare, a personalului administrativ, elevilor la mobilitati
in cadrul proiectelor Erasmus+,

Procedura intrd in vigoare din momentul aprobirii ei de citre Consiliul de administratie
al Inspectoratului $colar Judetean Arad, semnarea de inspectorul gcolar general in calitate de

presedinte al consiliului de administrafie §i inregistrarea ei in registrul de procese verbale ale
sedintelor.

6. Documentatia aplicabild procedurii operationale

* Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 11
decembrie 2013 de instituire a Programului ,Erasmus +": Programul Uniunii pentru
educatie, formare, tineret si sport si de abrogare a Deciziilor nr. 1719/2006/CE, nr.
1720/2006/CE si nr. 1298/2008/CE

» Decizia de instituire a Programului de invatare pe tot parcursul viefii adoptati de
Parlamentul European §i Consiliu Ia 15 noiembrie 2006 (Decizia nr. 1720/2006/CE)

¢ Concluziile Consiliului din 12 mai 2009 privind un cadru strategic pentru cooperarea
europeand in domeniul educatiei i formérii profesionale ET 2020

» Legeanr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale cu modificirile i completirile ulterioare



Legea 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea
indrumarea metodologicd §i supravegherea stadiului implementirii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial la entititile publice a apirut in Monitorul Oficial,
din 12.04.2016

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de
inva{dmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern

managerial al entitdfilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr 75/2005 privind asigurarea calititii educatiei,
aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.87/2006

Ordin MECTS 5561/2011 privind metodologia formirii continue a personalului didactic
din invatamantul preuniversitar cu completarile si modificérile ulterioare

Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei
Nationale este desemnat Autoritate Nationald pentru programul Uniunii Europene in
domeniul educatiei, formdrii profesionale, tineretului si sportului Erasmus+ si
ANPCDEFP desemnata Agentie Nationald pentru programul Erasmus+,

Ordin MEN 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare a programului
Erasmus+ in invé{dmantul preuniversitar

O.M. 4465/2012 referitor la Metodologia privind folosirea instrumentelor Europass i
Youthpass, publicati in M. OF. 508/2012.

O.M. aor. 5564/2012 referitor la Metodologia de recunoagstere a rezultatelor invatarii in
context nonformale §i informale a cadrelor didactice i de echivalare a acestora in credite
pentru educatie si formare profesionali.

Strategia nafionald de fnvijare pe tot parcursul vietii 2015-2020 aprobati prin Hotirdrea
Guvernului 418/2015

Hotérirea de Guvern nr, 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului roman trimis [in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracthr
temporar: Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Alrt. 6 alin (1), (2)

Ordin nr. 3.060 din 3 februarie 2014 (actualizat) privind aprobarea Regulamentului-cadru
de organizare si desfagurare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activita{i de timp
liber

Regulamentul - cadru de Organizare i Functionare a! Inspectoratelor Scolare
Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Arad

Regulamentul - cadru de Organizare si Functionare al Unitatilor de Invagamant
Preuniversitar

Ghidului Programului in cadrul céiruia este finantat contractul respectiv

Apelul european §i Apelul national specific

Contractul de finantare incheiat intre beneficiarul grantului 5i ANPCDEFP,
Recomanddrilor si documentelor specifice ale Directiei Generale pentru Educatie si
Culturd a Comisiei Europene (DGEAC - CE) si Ministerului Educatiei Nationale.

Reguli financiare §i contractuale suplimentare aplicabile doar proiectelor in care sunt
organizate activititi de mobilitate virtuale cauzate de pandemia Covid-19

Hotdrirea de Guvern nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului romén trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar: Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6 alin (1), (2)



7. Lista termenilor folosifi si a prescurtiirilor corespunzitoare:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2% E Elaborare
3. v Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
L ISJA Inspectoratul Scolar Judetean Arad
8. CA Consiliul de Administratie
9. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationali
CCD Casa Corpului Didactic
PCC Palatul si cluburile Copiilor
CSS Gloria Club Sportiv Scolar
KA1l Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitate
KA2 Actiunea cheie 2, proiecte de parteneriat strategic
ES Domeniul educatie scolari
VET Domeniul formare profesionala
10 SCIM Sistem control intern managerial
1. Erasmus+ Programul UE pentru educatie, formare profesionala si
tineret

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalititi,

Prezenta procedurd reprezinti, pe de o parte, instrumentul pentru asigurarea
managementulpi organzatiei in domeniul pr$iectelor educationale si al mobjilititilor efectuate in
cadrul acestoril iar pe de altd parte, instrumentul pentru asigurarea cadrului legal al activitatilor
institutiei, pentru monitorizarea §i verificarea activititilor din cadrul programului Erasmus+ ,
vizite de studiu §i alte programe/proiecte/colaborari/conferinte/seminarii.

Persoanelor angajate in inva{imant care efectueazi deplasiiri in striinitate in interesul
invatiméntului (formare profesionatd, intdlniri de proiect, schimburi de experientd, vizite
oficiale, activitafi stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare) li se rezervi postul
didactic sau catedra, pentru perioada respectivi, aceasta considerindu-se vechime la catedrd si li
se asigurd in tard salariul stabilit potrivit reglementarilor in vigoare, pe toaté durata deplasarii.

Reprezentantul legal al institugiei gi-a asumat rispunderea derularii proiectului in conditii
optime (inclusiv desfigurarea mobilitdtilor) o datd cu semnarea formularelor de aplicatie a
proiectelor si/sau a contractelor de finantare.

8.2. Modul! de lucru



Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
0. 1. l 2.
I. | Aducerea la cunostin{d | - revizia procedurii §i anexelor precedente si armonizarea cu
a procedurii §i anexelor | legislatia in vigoarea
aferente -informarea directorilor de uniti{i scolare si a cadrelor
Elaborarea avizului ISJ | didactice referitor la continutul procedurii prin postarea pe
pentru mobilitate forumul ISJ Arad cu explicatiile de rigoare
2, | Crearea unei baze de - urmdrirea continui a procesului de evaluare i selectare
date proiecte in vederea credrii bazelor de date a proiectelor depuse
si finantate in urma procesului de evaluare, pe tot parcursl
anului scolar
-realizarea unui document colaborativ ISJ-unitéti de
invi{imant care contine proiectele in derulare in judetul Arad
3. | Informarea unititilor | - postarea pe site-ul [SJ Arad a termenelor de depunere a
gcolare si a cadrelor aplicatiilor
| didactice referitor la - postarea pe site-ul [SJ Arad a rezultatelor fiecarui proces de
‘: rundele de selectie evaluare §i selectie proiecte
:r - organizare de reuniuni de informare/consiliere (fata in fa{a
oo sau online) cu beneficiarii programelor de finanjare
{ 4. | Informarea ISJ Arad -informarea inspectorului scolar pentru proiecte educationale

Obtinerea avizului ISJ
Arad

cu cel putin 7 zile Tnaintea inceperii activitatii/mobilitatii prin :
- completarea avizului ISJ de cétre beneficiar (Anexa 1)
- realizarea documentatiei suport pentru aviz
* adeverin{d unitatea de invi{imant (Anexa 2)
¢ tabelul nominal cuprinzind elevii participanti la
mobilitate §i cadrele didactice insofitoare, semnat si
stampilat de directorul unitatii de inva{amant
copie dupa contractul/contractele de finantare
copie dupa invitatia unititii organizatoare
copie dupa programul deplasirii/activitatilor/acord
invitare etc. |
- in cazul in care directorul unitatii de invijimant este
persoana/una dintre persoanele care realizeazdi deplasarea in
afara {arii, acesta va anexa o copie a deciziei interne prin care
va delega sarcinile in perioada deruldrii mobilitatii
Documentele se pot trimite in format PDF scanat, pe adresa de
e-mail isjaradproiecte2020@gmail.com, iar inspectorul pentru
proiecte va inregistra cererea §i va analiza solicitarea in
vederea aprobirii
- transferul documentelor la secretariatul ISJ Arad
- obtinere aviz inspector scolar general




Transfer aviz citre
unitate scolard

- ridicarea avizului semnat de la biroul secretariat de citre
inspectorul cu proiecte educationale

- cererea aprobatd de Inspectorul scolar general si de
Inspectorul scolar pentru proiecte educationale se va transmite
unitatilor gcolare de unde provine directorul / cadrul didactic
(personal sau prin e-mail)

- 0 copie a actelor depuse 1n vederea aprobdrii mobilitatii va fi
pastratd de ISJ Arad, iar dosarul de mobilitate va fi pastrat in
unitatea de invajimant.

-conducerea unitd{ii de invatamant va verifica indeplinirea
cerintelor minime pentru efectuarea mobilitatii §i va aproba
deplasarea, in condifiile respectdrii acestora conform
precizirilor OMECS 3060/2014 cu modificérile si completarile
ulterioare, cu asigurdri corespunzitoare §i toate mdisurile de
precautie pentru diminuarea riscurilor;

-avind in vedere situatia epidemiologicd existentd la nivelul
Europei, este necesar sid verificati cu atentie cerintele
operatorului aerian responsabil de zborul citre i dinspre
destinatia mobilitatii astfel incit si fie respectate toate
cerintele impuse de acesta, care uneori sunt aditionale celor
impuse de statele membre;

-autoritdtile romane din tara gazdi — ambasadd/consulat — va
pot sprijini in mod corespunzdtor, in cazuri exceptionale,
atunci cénd este necesar, §i vd recomandam si aveti datele de
contact ale acestora — date disponibile pe site-ul MAE;
-Inspectoratul $colar Judetean Arad nu este responsabil pentru
implementarea proiectului §i pentru modul in care beneficiarul
asigurd conditiile de deplasare si normele de securitate, toate
acestea fiind sarcina unitiii de invatdmant beneficiare

- fiecare cadru didactic care participa la mobilitate va proceda
la delegarea sarcinilor in pericada deruldrii mobilitatii
unui/unor cadre didactice cu competente certificate in
specialitatea postului pe care i‘ ocupd, astfel incdt sd nu
afecteze programul scolar al elevilor sau calitatea procesului
instructiv-educativ, orarul de suplinire fiiind aprobat de
directorul unititii de inva{aimant, care raspunde pentru modul
in care orele sunt suplinite. Orarul de suplinire NU se
transmite cétre ISJ Arad

Monitorizarea
procesului

- la intoarcerea din mobilitate:

e cadrele didactice implicate (inclusiv cu functii de
conducere) au obligatia ca, in termen de 30 de zile, si
prezinte rezultatele obtinute in urma deplasirii, colegilor
din unitatea de invitimant unde functioneazi in cadrul
sedintei Consiliului Profesoral/ Comisiei metodice,

¢ si transmitd Certificatul eliberat de institutia gazda din
striindtate §i un raport de activitate inspectorului gcolar
pentru proiecte educationale din cadrul 1.S.J. Arad. pe

adresa de e-mail jsjaradproiecte2020f@gmail.com
- Raportul scris trebuie s& cuprinda:

¢ Prezentarea succinti a activitatilor derulate
o Descrierea succinti a rezultatelor




Asigurarea  validarii/certificarii  mobilitatii i
recunoasterea experientei profesionale dobdndite de
participanti (tipul documentului de validare)

Strategia de diseminare a rezultatelor $i bunelor practici
Doua fotografii relevante

------

- crearea unui portofoliu al fiecdrui beneficiar de catre
inspectorul cu proiecte educationale cu aviz in copie/scanat si
documentele justificative

- pastrarea tuturor documentelor aferente proiectului in
unitatea de invdtimant pe o perioadd mentionatd in contractul

de finantare

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii operationale

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea

Crt. (operatiunea) 1 1 m | 4% Vv

0 1 2 3 4 5

1. Inspector scolar proiecte educationale E

2. Inspector scolar general adjunct \4

3. Inspector scolar general A

4, Membri Consiliu consultativ domeniul Ap

proiecte educationale

5 Conducerile institutiilor vizate Ap

6 Echipele de proiect Ap

7. Secretariat Comisia SCIM Ah
10. INREGISTRARI ANEXE

Baza de date cu directorii/directorii adjuncti cuprinzind nr de telefon si adresa de e-mail;

Baza de date cu res¢nsabilii de proiecte cuprinzand nr de telefon si adresa de e-njail;

[nspector Scolar General,

Cod anexi Denumire Nr. pagini Durata
piistririi
Anexa 1_PO 007.12 AvizISJ 1
Anexa |
Nr. inregistrare 1.S.J. Arad s
Aprobat




Semniitura

Avizul inspectorului pentru proiecte educationale
Cererea se incadreaza in prevederile Art.255 (5) 5i Art. 274(1)din Legea nr.1/2011
siaH.G. 518/1995 art. 5B

Semnitura

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul
Cadru didactic titular/suplinitor/detagat pe postul/catedra din cadrul
, solicit aprobarea deplasérii mele la
, din (tara), in perioada
, in cadrul *) cu titlul si
numirul

Anexez cererii mele urmétoarele documente:
* adeverinti unitatea de invatimant

s copie dupa contractul/contractele de finantare

¢ copie dupa invitatia unitétii organizatoare

e copie dupa programul deplasarii

s alte documente:

Precizez ci pe timpul deplasirii mele, orele vor fi suplinite prin grija conducerii unitatii

scolare, iar atributile de director/director adjunct vor fi indeplinite de

Ma angajez ca la intoa{cerea mea in tard sd prezint inspectorului scolar pentru proiecte
educationale un raport privind rezultatele obtinute, jar in termen de 30 de zile si prezint
rezultatele colegilor din unitatea de invii{imint unde functionez, in cadrul Consiliului
profesoral/Comisiei metodice.

Data: Semnitura,

*) Erasmus+ , SEE, eic

ANTET UNITATE

Nr. {




ADEVERINTA

Prin prezenta se adeveregte ci dl/d-na

........................................................................................

cadru didactic titular/suplinitor/detasat pe catedra ..........ccocvvvmvvreersriirireesenennnenns, de la

................................................................ \ se va deplasa la
in perioada

............................... , in cadrul proiectului nr. ... ..w cu titlul
in interesul

invatiméntului si la solicitarea unitatii scolare, in conformitate cu prevederile art. 107, din Legea
128/1997 si ale art.1 din H.G. 518/1995, in calitate de ...........von..ens

Data

Director ,



