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1. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA. VERIFICAREA

I _APROBAREA

EDITIE]I IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Operatiunea Numele $i prenumele Functia Data Sen;:ﬁtu
0 ] 2 3 4 ) |
1.1 | ELABORAT Avacovici Adina Codruta | Inspector scqlar proiecte 24.11.2021 W
Elena educationale , |
12 | VERIFICAT Tocoian Daniel nspector scolar general | ¢ 1) 59 B“
adjunct i
1.3 | APROBAT Go6ndor Marius Inspector scolar general | 26.11.2021 LN y~/\

2, SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PRM)UI{“

OPERATIONALE

Ed'ifia sau, dupd | Data de la care se aplici
T Componenta . L o L
caz, revizia in  — Modalitatea reviziei | prevederile editiei sau reviziei
- revizuita s s

_cadrul edifiei edl_t_lel |
N 1 2 3 ] 4-
N Edifia 2 - - - |
| 22 | Revizia0 | - - | - |

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZ

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

EAZA EDITIA SAU DUPA CAZ

Nr. Scopul E | Compartiment Functia Nume si Data Semn. |
ert. | difuzirii | x. prenume primirii |
N
I.
1. 2. 3. 5 5. 6. il
3.1. | Aprobare l Conducere Inspector Marius Sorin | 26.11.2021 /\ R
scolar general Gondor \ e

o
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3.2. | Aplicare Conducere Inspector Tocoian
scolar general Daniel ” L[. [ 2.202{ (_@/\_)
adj.
3.3. | Aplicare Domeniul Membri Conform PO se va
proiecte Consiliu deciziei de AL(J 202 transmite
educationale | Consultativ numire scanat prin
posta
electronica/
grup de
comunicare
3.4. | Aplicare Manageme Directorii Conform PO se va
nt unititilor de deciziei de 4\{ l Q""%‘l{ transmite
invatamant numire scanat prin
din postare pe
judetul Arad forumul de
comunicare
Beneficiari din | Conform cu scolile
invigimantul | deciziilor de
preuniversitar | numire a
ai proiectelor | echipelor de
| proiect
3.5 | Aplicare [nspectori Conform PO se va
- scolari membri | deciziilor de (ll{ (,'LQOU transmite
in echipele de | numire scanat prin
proiect posta
Erasmus+ electronicad/
grup de
comunicare
3.6. | Informare Manageme Directorii Conform . PO seva
nt unitétilor de deciziei de A &L {2 QQM transmite
invafimant numire scanat prin
din postare pe
judetul Arad | forumul de
comunicare
cu scolile
3.7. | Arhivare Secretariat Secretar Corina Jurgiu
Comisia SCIM Adina l\—‘LJQ.. Qpl,[
Codruta
Elena
Avacovici 4 2
4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd, parte a strategiei generale de lucru a compartimentului programe educationale cu

finantare europeand de la 1SJ Arad, aplicatd in concordanti cu Strategia de dezvoltare a inva{amantului
arddean, este centrata pe asigurarea calitatii si eficientei in educatie.

Aceasti procedurd rispunde nevoii de a crea un instrument prin care sise asigure un cadru

unitar pentru informarea Inspectoratului Scolar Judetean Arad, de catre unitdtile de invafimant
preuniversitar din judeful Arad, precum §i de citre CIRAE Arad, CCD ”A. Gavra” Arad, Palatul si
cluburile copiilor, CSS Gloria, asupra proiectelor aprobate si activititilor derulate si diseminarea
rezultatelor si bunelor practici din proiectele educationale finantate de Comisia Europeani prin Programul
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Erasmus+ (sau alte initiative din domeniul educatiei §i formarii profesionale cum ar fi cum ar fi: SEE,
Concursul national ,,Scoala Europeani”, Concursul national ,,Made for Europe”, Competitiile "Lider

¥

European”, "Euroquizz”, "S&ptdména europeani a competentelor profesionale” etc.).
5. DOMENIUL DE APLICARE

Programul Erasmus+ este programul Uniunii Europene pentru educatie, formare, tineret si sport. in
documentele de proiectare strategica ale institutiilor se impune sa fie cuprinse elemente cu privire la modul in
care se realizeazi promovarea valorilor europene, a inovatiei in educatie, prin activititile si programele
implementate in sistemul de invatamant preuniversitar de la nivelul judefului nostru, in deplina concordanta cu
reglementdrile §i cerinjele Uniunii Europene. Activitifile previzute prin proiecte trebuie urmdrite si
respectate cu rigurozitate, iar rezultatele si produsele finale trebuie si aibd caracter de transferabilitate.

Procedura se aplicd in cadrul ISJ AR si in toate scolile din invitamantul preuniversitar din judetul
Arad si in unitdtile conexe, care deruleazi proiecte educationale finantate de Comisia Europeana prin
Programul Erasmus+ (incluzind §i proiectele eTwinning) si se desfidsoard prin compartimentul programe
educationale a ISJ Arad.

Procedura de informare urmireste realizarea urmitoarelor aspecte:

1. Cunoasterea §i inregistrarea proiectelor aprobate si a activitatilor desfasurate de elevi
gi cadre didactice/ personal administrativ din unititile de inva{imant
aridene/CJRAE/CCD/Palat §i cluburi/CSS Gloria participante la activitati specifice
proiectelor Erasmus+ KA1l §i KA2 (mobilitati, cursuri de formare, activititi de
jobshadowing, vizite de studiu, organizare de evenimente de invatare-formare,
evenimente de multiplicare, gazduire etc.).

Monitorizarea implementirii proiectelor
Valorizarea participérii elevilor gi cadrelor didactice
Elaborarea materialelor propuse. Transferabilitatea acestora
Promovarea dimensiunii europene a institutiei

Procedura intrd in vigoare din momentul aprobirii ei de ciitre Consiliul de administraie al
Inspectoratului Scolar Judefean Arad, semnarea de inspectorul scolar general in calitate de
presedinte al consiliului de administratie si inregistrarea ei in registrul de procese verbale ale
sedintelor.

G W

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

¢ Regulamentul (UE) nr. 1288/2013 al Parlamentului European si al (l':onsiliului din 11
decembrie 2013 de instituire a Programului ,,Erasmus +”: Programul Uniunii pentru educatie,
formare, tineret §i sport §i de abrogare a Deciziilor nr. 1719/2006/CE, nr. 1720/2006/CE si nr.
1298/2008/CE

e Decizia de instituire a Programului de invatare pe tot parcursul vietii adoptatd de Parlamentul
European si Consiliu la 15 noiembrie 2006 (Decizia nr. 1720/2006/CE)

* Concluziile Consiliului din 12 mai 2009 privind un cadru strategic pentru cooperarea
europeand in domeniul educatiei si formarii profesionale ET 2020
Legea nr. 1/2011 Legea Educatiei Nationale, cu modificarile gi completarile ulterioare
Legea 53/2003 - Codul muncii: Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152, cu completirile si
modificérile ulterioare

¢ Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr 75/2003 privind asigurarea calita{ii educatiei, aprobatd
cu modificéri §i completari prin Legea nr.87/2006

* Ordin MECTS 5561/2011 privind metodologia formérii continue a personalului didactic din
invatdmantul preuniversitar, cu completdrile i modificarile uiterioare

¢ Memorandumul Guvernului nr. 10988/09.12.2013 prin care Ministerul Educatiei Nationale
este desemnat Autoritate Nationald pentru programul Uniunii Europene in domeniul
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educatiei, formarii profesionale, tineretului §i sportului Erasmus+ si ANPCDEFP desemnata
Agentie Nationala pentru programul Erasmus+,

e Ordin MEN 3347/25.04.2014 pentru stabilirea cadrului de implementare a programului
Erasmus+ in invatdmantul preuniversitar

o O.M. 4469/2012 referitor la Metodologia privind folosirea instrumentelor Europass si
Youthpass, publicata in M. OF. 508/2012.

o O.M. nr. 5564/2012 referitor la Metodologia de recunoagtere a rezultatelor invatrii in context
nonformale si informale a cadrelor didactice si de echivalare a acestora in credite pentru
educatie §i formare profesionala.

» Strategia nationald de invétare pe tot parcursul vietii 2015-2020 aprobati prin Hotarirea
Guvernului 418/2015
Ghidului Programului in cadrul ciruia este finantat contractul respectiv
Apelul european si Apelul national specific
Ghid de monitorizare a proiectelor Erasmus+ pentru inspectorii responsabili cu proiectele
educationale europene, ANPCDEFP, 2015
Contractul de finantare incheiat intre beneficiarul grantului 5i ANPCDEFP,

Recomandarilor §i documentelor specifice ale Directiei Generale pentru Educatie gi Culturd a
Comisiei Europene (DGEAC - CE) si Ministerului Educatiei Nationale.

¢ Reguli financiare si contractuale suplimentare aplicabile doar proiectelor in care sunt
organizate activititi de mobilitate virtuale cauzate de pandemia Covid-19

¢ Hotirdrea de Guvern nr. 518 din 10/07/1995 privind unele drepturi si obligatii ale
personalului romdn trimis in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;
Art. 1, Art. 2, Art. 3, Art. 5. alin (1) A a,b, B a, Art. 6 alin (1), (2)

DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. Definitii

Programul Erasmus+ - program al Uniunii Europene in domeniul educatiei, formirii
profesionale, tineretului i sportului

Actiune — 0 component sau masuri a programului

Ghidul aplicantului- este cadru! administrativ menit sa ofere informatii practice aplicantilor in
termeni de eligibilitate, termerle limits, formulare specifice, finantare etc; '
Formular de candidaturi — formular tip care cuprinde informatii despre aplicant (si parteneri),
despre ideea de proiect §i modul in care se va materializa aceasta idee de proiect, in conceptia
aplicantului (parteneriatului), modul in care vor fi utilizate resursele, respectiv provenienta
acestora.

Beneficiar — organizatie care a solicitat un grant Erasmus+ §i a semnat un contract cu
ANPCDEFP sau cu Agentia Executivd

Coordonator/organizatie coordonatoare - Organizatie participantd care solicitd acordarea unui grant
Erasmus+ in numele unui consortiu de organizatii partenere.Coordonatorul are obligatii speciale

previdzute in acordul de grant

Mobilitate - Participarea la o activitate care cuprinde o perioadd de deplasare fizicé in altd tard decét {ara

de resedinta

Diseminare — un proces planificat prin care se furnizeaza informatii privind rezultatele proiectelor catre
actori cheie; actiunile de diseminare, pilotarea practicilor cele mai inovatoare, exploatarea lor in context
diferite fatd de contextual in care au fost implementate inifial si integrarea lor treptatd in sistemele
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8.

formale si informale de educatie §i formare profesionala, in metodele folosite de companii si asociatii i
in experien{a de invitare a fiecirei persoane.

Exploatare — maximizarea potentialului activitatilor finantate, astfel incit rezultatele si fie utilizate
dincolo de durata de viata a proiectului;

Diseminarea si exploatarea rezuitatelor creste gradul de congtientizare a oportunititilor oferite de
programul Erasmus+ si subliniazi valoarea adiugati europeana a activitatilor/proiectului;

Proiect - Un set coerent de activitéti care sunt concepute §i organizate cu scopul de a realiza obiective si
rezultate bine definite.

Rezultate- realizéirile /produsele finale ale activitéfii/proiectului european finantat, produse
concrete/tangibile (abordari, modele, instrumente, rapoarte, ghiduri, certificate de recunoastere,
buletine/brosuri informative), rezultate intangibile (cunostinte si experiente, competente si realiziri, o
mai bund sensibilizare culturald) accumulate de participanti, de parteneri sau alte parii interesate
implicate in proiect;

Sustenabilitate- faptul ci un proiect s-a incheiat, nu inseamna ca rezultatele sale trebuie sa dispara sau
s& fie complet uitate. Este important ca ele s rimani vizibile §i disponibile, pe pagina web a proiectului
de exemplu, pentru ca publicul fintd si aiba acces incontinuare la ele.

Valorizare = diseminare + exploatarea rezultatelor proiectelor.

7.2.  Abrevieri ale termenilor

PO — procedurd operationala

ME - Ministerul Educatiei

ISJA — Inspectoratul Scolar Judetean Arad

ANPCDEFP — Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei i
Formdrii Profesionale

ISG - Inspector scolar general

ISGA - Inspector scolar general adjunct

CA ISJ AR - Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad
HCA - Hotarirea Consiliului de Administratie

CJRAE — Centrul Judetean de Resurse i A'fistentﬁ Educationald

CCD - Casa Corpului Didactic

PCC - Palatul si cluburile Copiilor

CSS Gloria — Ciub Sportiv Scolar

KA1 — Actiunea cheie 1, proiecte de mobilitate

KA2 - Actiunea cheie 2, proiecte de parteneriat strategic

ES — domeniul educatie scolard

VET - domeniul formare profesionala

DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

Implementarea proiectelor Erasmus + este ghidati de: coerentd, transparentd, vizibilitate.

Beneficiarul are misiunea de a face cunoscut pe o scari cit mai largd tot ceea ce se leagd
de proiect, de la finanjarea acordati pdnd la rezultate si impact, conform regulilor de
vizibilitate precizate in contractul de finantare si anexele sale.

L.

in spiritul acestei proceduri:
Inspectorul scolar pentru proiecte educationale transmite la timp toate informatiile si documentele care
reglementeaza programul Erasmus+ primite de la ME si ANPCDEFP.
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7.

Inspectorul scolar pentru proiecte educationale informeaza periodic asupra noutatilor privind programul
Erasmus+ din anul in curs pe forum www.isjarad.ro la sectiunea Proiecte; pe pagina de facebook a ISJ
Arad §i pe pagina de facebook Arad proiecte europene
Inspectorul scolar pentru proiecte educationale sprijind actiunile pe care institutiile le organizeazi in
cadrul cooperdrii cu institutii similare din strdinitate; monitorizeazi proiectele aflate in derulare,
utilizind ghidurile de monitorizare specifice puse la dispozitie de ciitre ANPCDEFP
[nspectorul scolar pentru proiecte educationale intocmeste bianual rapoarte de activitate citre
ANPCDEFP
Reprezentantul legal al institutiei de invatimant/CJRAE/ CCD/ PCC/CSS si-a asumat rispunderea
deruldrii unui proiect in conditii optime odati cu semnarea formularelor de aplicatie a proiectelor i a
contractelor de finantare.
Coordonatorul de proiect asigurd managementul de proiect in conformitate cu contractul de finantare
incheiat cu ANPCDEFP, documentele si procedurile specifice
Acesta se va asigura de urmatoarele aspecte:
6.1. Informarea ISJ Arad - inspector scolar proiecte educationale, printr-o adresa scrisi asupra depunerii
unei aplicatii in vederea accesarii fondurilor europene pentru derularea proiectelor in cadru! programului
Erasmus+, in termen de 7 zile de Ja depunerea acesteia, preciziand: domeniul, titlul proiectului, perioada
propusi pentru derulare, parteneri, valoarea grantului solicitat.
6.2. Dupa anuntarea oficiala pe site www.erasmusplus.ro a rezultatelor selectiei, acestea se centralizeaza
la nivel de ISJ Arad si se publicid pe www.isjarad/forum
6.3.Pentru proiectele aprobate va inainta la 1SJ, in termen de o siptdmiéna de la semnarea contractului cu
ANPCDEFP, un dosar care va contine urmétoarele documente in copie, conform cu originalul:
- Contractul proiectului
- Decizia CA a unitatii de invatiméant/ CIRAE/ CCD/PCC/CSS de numire a echipei de proiect.
ISJA va fi notificat la orice modificare operata in componenta acestei echipe
- Figa de prezentare a proiectului conform Anexei | la aceasta procedura
6.4. In cazul reuniunilor de proiect/activititilor din cadrul proiectului ce urmeazi s aibd loc in
Romania, inspectorul scolar pentru proiecte educationale va fi informat prin adresa scrisd a unititii de
invitimant CJRAE/CCD/PCC/CSS, cu cel putin 2 sdptiméni inainte, asupra programului de
desfasurare, precizind agenda detaliatii a evenimentului, participanti, conform Anexei 2.
in cazul deplasérilor in strdinatate inspectorul scolar pentru prolecte educationale va fi informat privind
participarea elevilor §i cadrelor didactice in mobilitati i se va proceda conform Procedurii
operationale, privind participarea personalului si elevilor la mobilitati in cadrul programului
Erasmus+ sau a altor initiative din domeniul educatiei $i formirii profesionale cu finanfare
europeani.
6.5. Coordonatorul proiectului va fine legdtura cu inspectorul scolar pentru proiecte educationale gi va
pune la dispozitie materiale pentru informare si diseminare a comunitifii educationale. Rapoartele
intermediare precum §i rapoartele finale transmise la ANPCDEFP vor fi directionate i ciitre inspectorul
gcolar pentru proiecte educationale.
6.6.In cazul in care apar probleme in derularea proiectelor / vizite de monitorizare ale expertilor
ANPCDEFP, coordonatorul proiectului sau directorul institutiei au obligatia sd anunte inspectorul scolar
pentru proiecte educationale.
Initiatorul (fondatorul) sau coordonatorul partener al unui proiect Etwinning va comunica inspectorului
de proiecte informatii despre proiect conform Anexei 1.

8. Membri Consiliului Consultativ la ISJA va stau la dispozitie pentru informatii specifice si au dreptul de a

monitoriza proiectele in derulare

9. Inspectorul scolar pentru proiecte educationale va organiza periodic reuniuni cu beneficiarii; webinarii

sustinute de experti vizdnd tematici de interes din domeniul proiectelor Erasmus+ §i eTwinning; activititi
specifice Erasmus Days, Saptdména competentelor vocationale etc,
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10. Inspectorul scolar pentru proiecte educationale 2 creat un instrument colaborativ Padlet "Impirtisim idei
din si pentru proiecte Erasmus+” htips://padlet.com/isjaradproiecte2020/Bookmarks care va std la
dispozitie pentru informare si completare

11. Inspectoratul §colar Judetean Arad in parteneriat cu Casa Corpului Didactic "A. Gavra” Arad vor
publica anual Brogura “Bune practici in proiectele europene din judeful Arad” care va fi publicata pe site
wwi.isjarad.ro; www.proiecteeuropenearad.ro, www.ccdarad.ro, diseminatd pe platforma europeani
ErasmusDays.

9.RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iIN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. | Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 11 I v v
0 1 2 3 4 5

1. Inspectorul  scolar pentru  proiecte E
educationale

2. Inspector scolar general adjunct Vv

3. Inspector scolar general A

4, Membri Consiliu consultativ domeniul Ap
proiecte educationale

5. Conducerile unitétilor de invatamant Ap

6. Secretariat — Arhiva Ah

10. INREGISTRARI ANEXE

Baza de date cu directorii/directorii adjuncti cuprinzind nr de telefon si adresa de e-mail;
Baza de date cu resonsabilii de proiecte cuprinzind nr de telefon si adresa de e-mail;

Baza de date proiecte in implementare

Cod anexil | Denumire Nr. pagini Duratla pastririi
Anexa 1_PO 007.11 Fisa de prezentare a proiectului 1 |
Anexa 2 PO 007.11 | Informare derulare reuniuni de proiect 1
- in Roménia
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Antet gi numdr de inregistrare institufie

Unitatea de invatimént:

I A, e SR

—
W N - O

Data:

FISA DE PREZENTARE A PROIECTULUI

Titlul proiectului

Numirul de referinti al proiectului

Organizatii partenere

Valoarea grantului aprobat

Perioada de derulare

Numele coordonatorului de proiect si date de contact (tel., email)
Obicctivele proiectului

Activitati (tipul, locul, perioada, nr. §i categorii participanti)

Perioade de mobilitati propuse

. Rezultate asteptate/Impact
. Produse finale
. Metode si instrumente de evaluare

. Valorizare, diseminare, transfer rezultate

Coordonator proiect,

Director,

Anexa 1



Antet §i numdr de inregistrare institugie

Anexa 2

INFORMARE CATRE INSPECTORUL SCOLAR PENTRU PROIECTE EDUCATIONALE

REFERITOARE LA DERULAREA REUNIUNILOR DE PROIECT
iN ROMANIA, JUDET ARAD

Unitatea de invatdmant:

Titlul proiectului

Numdrul de referinti al proiectului

Organizatii partenere

Perioada de derulare a mobilititii in Romania

Numir de participanti din organizatiile partenere
Data, ora i locul deschiderii oficiale a evenimentului
Programul de lucru detaliat pe zile/ore

Alte preciziri

Data:

Coordonator proiect,

Director,
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