SCOALA GIMNAZIALA TARNOVA
Loc. TARNOVA, Nr. 492, Jud. ARAD
E_mail: scoalatarnova@yahoo.com

Nr. 979 din 07.10.2021

ANUNT

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE

Secretar I (0,50 norma)

Avand 1n vedere :

O

0

0

Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
ulterioare,

H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporal vacant corespunzitor
functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare planului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

H.G. 1027/2014 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporal vacant
corespunzdtor functiilor contractuale si criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare planului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, aprobat prin Hotararea guvernului nr. 286/2011;

Art.91 din Legea Educatiei Nationale nr.1 /2011

Scoala Gimnaziala Tarnova, jud. Arad organizeaza concurs pentru ocuparea
postului vacant de secretar I (0,50 norma) — pe perioadi nedeterminatia in data
de 29 OCTOMBRIE 2021, conform calendarului afisat.

1. POSTUL CONTRACTUAL VACANT SECRETAR I (0,50 norma),
pe perioada nedeterminata
Studii superioare

I. DOCUMENTE DE iNSCRIERE

1. Cerere de inscriere
2. Copie a actului de identitate

3. Copii ale actelor de studii (diploma de licenta, foaie matricold/supliment de
diploma4, atestate)



II.

Copie a certificatului de nastere

Copie a certificatului de casatorie (dacd e cazul)

Hotarére judecatoreasca privind schimbarea numelui (unde este cazul)
Copia carnetului de muncé/Raport salariat REVISAL

Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale

90 2 O Wi i

9. Adeverinta care sd ateste starea de sdndtate (medicina muncii/medical de
familie)

10. Curriculum vitae — model European, insotit de documente justificative

Copiile documentelor vor fi insotite de documentul in original pentru a se
pune viza de conformitate cu originalul

PROCEDURA DE SELECTIE
Probe de concurs

- Proba scrisa: 29 octombrie 2021, ora 9.00
- Interviu: 29 octombrie 2021, ora 14.00

I11. BIBLIOGRAFIE

10.
11.

12.

13.

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011

Legea nr.53 /24.01.2003 privind Codul Muncii cu modificérile §i completarile ulterioare-
republicatd;

. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de finvatdmant

preuniversitar, aprobat prin OMEN Nr. 5447/2020, cu modificérile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr.3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar;

H.G. 250/1992, actualizata — privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din unititile
bugetare;

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihna pentru personalul didactic
emise in aplicarea prevederilor Legii 1/2011, aprobate cu Ordinul 5559/2011;

Hotéararea nr. 500/2011 privind Registrul general de evidenta al salariatilor

Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

Legea nr.63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic
auxiliar din invatamant ‘

Legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale, republicat

Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica

Legea nr.554/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
si Norme Metodologice din 07.02.2002

Legea nr.677/21.11.2001(actualizatd)pentru protectia persoanelor cu privire la



prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

14. Legea nr.477/08.11.2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.

IV. GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Scolii Gimnaziale
Tarnova in perioada 11.10.2021 —15.10.2021.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucrétoare, telefonic la nr.
0257/370113 sau personal la secretariatul scolii.

Concursul se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale Tarnova, jud.
Arad, conform graficului de mai jos:

Etapa de concurs Data / perioada Observatii
Publicarea anuntului 07.10.2021
Inscrierea 11.10.2021 — 15.10.2021

Evaluarea dosarelor si afisarea
rezultatelor in urma selectiei dosarelor | 18.10.2021 — 19.10.2021

Proba scrisa 29.10.2021, ora 9.00
Interviu 29.10.2021, ora 14.00
Afisarea rezultatelor 30.10.2021, ora 9.00
Depunerea contestatiilor 30.10.2021, ora 11-13
Solutionarea contestatiilor 01.11.2021

Afisarea rezultatelor finale 01.11.2021

1

Candidatii pot contesta numai propriile lucrdri. Aceste contestatii se depun la
secretariatul Scolii Gimnaziale Tarnova, conform graficului. Nota dupa rezolvarea
contestatiilor raimane definitiva.

Ay 'Directo_r,
Prof: Sorina PASCA
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