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ANUNT
COLEGIUL NATIONAL “ELENA GHIBA BIRTA” ARAD

organizeaza concurs in data 16.02.2021, ora 10:00, pentru ocuparea postului de
bibliotecar, studii superioare, vacant, 1 norma, pe duratd nedeterminata, conform
legislatiei in vigoare.

Avand in vedere:

Art.ll din Legea nr.203 din 16.09.2020, peniru modificarea si completarea Legii nr.55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei se COVID-19;
Art.30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile
uliericare;

H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor
contractuale si a criteriillor de promovare in grade sau frepte profesionale imediat
superioare personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
Hotardrea nr.1027 din 11 noiembrie 2014 pentru modificarea si completarea
Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacat
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice cu modificarile si completarile ulterioare.

COLEGIUL NATIONAL “ELENA GHIBA BIRTA” ARAD organizeaza in zilele de 16.02.2021
proba scrisa, 17.02.2021 proba practicd si in data de 17.02.2021 interviul, la sediul din
Arad, str. Mucius Scaevola, nr.9, concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar.

1.Conditii generale de ocupare a postului:

a) Are cetatenia romana, cetajenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apariinand Spatiului Economic European si cu domiciliul in Romania;

b) Cunostinie de limba romana scris si vorbit;

¢) Are varsta minima de reglementata de prevederile legale;

d) Are capacitatea deplind de exercitiu,

e) Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideazd, atestatd in baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) Indeplineste conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) Nu a fost condamnat sau condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infraciiuni contra
umanitatii, contra statului ori a autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infraciiuni savarsite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea funciiei, cu excepiia situaiiei Tn care a intervenit
reabilitare;

i) Utilizeaza programele M.S. Office, navigare Internet, administrare E-mail.



2.Conditii specifice pentru ocuparea postului vacant, pe perioadd nedeterminata, cu
norma intreaga de BIBLIOTECAR (Legea Educatiei nr.1/2011).

Art.250- pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie Tndeplinite urmatoarele conditii de
studii:

a) Pentru functia de bibliotecar, documentarist si de redactor- absolvirea, cu examen de
diploma, a unei instituiii de invaidmant, sectia biblioteconomie, sau a altor institutii de
invatdmant ai caror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din
domeniul biblioteconomiei, pot ocupa funciia de bibliotecar, de documentarist sau de
redactor si absolvenii ai Tnvatdmantului postliceal sau liceal cu diploma in
domeniu/absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatamant, seclfia de
biblioteconomie, sau a altor institufii de Tnvatdmant ai caror absolventi au studiat in timpul
scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei, pot ocupa functia de
bibliotecar, documentarist sau de redactor si alti absolventi ai invaiamantului superior,
postliceal sau liceal cu diplomé, pe pericada determinatd, daca au urmat un curs de
initiere Tn domeniu.

-absolvirea cu examen de diplomad a unei institutii de invatamant, sectia
biblioteconomie sau a altor institutii de Invatdmant ai caror absolventi au studiat in
timpul scolarizérii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiet;

-pot ocupa functia de bibliotecar, documentarist si de redactor si alli absolventi ai
invatamantului superior, postliceal sau liceal cu diploma, pe perioada determinata,
daca au urmat un curs de initiere in domeniu.

Abilitéti foarte bune de operare pe calculator;

Abilitati de relationare-comunicare cu intreg personalul unitatii de invatamant;
Abilitati pentru munca in echipa;

Disponibilitate pentru program flexibil;

Disponibilitate pentru desfasurarea unor activitati in week-end,;

Raspunde de inventarul Tncredintat;

3. Atributii principale ale postului:
1. FISA CADRU A POSTULUY
TIPUL PROBELOR DE CONCURS:

-Proba scrisa — 100 puncte;
-Proba practica - 100 puncte;
-Interviu - 100 puncte;

Concursul ca consta in:

1. Tn data de 16.02.2021, orele 10:00 — proba scrisd care consta intr-o lucrare ce va contine
raspunsuri la subiectele de concurs desprinse din bilbiografia prezentata mai jos

2. In data de 17.02.2021, orele 12:00 — proba practici care consta in utilizarea PC-ului

3. In data de 17.02.2021, orele 14:00 — interviul, care va putea fi sustinut de acei candidati
care au obfinut minim de 50 puncte dintr-un maxim de 100 de puncta la proba scrisa si
practica.

Dosarele pentru inscrierea in vederea participarii la concurs vor putea fi depuse in
perioada 25.01.2021-05.02.2021, intre orele 09:00-14:00 la Secretariatul Colegiului National




“Elena Ghiba Birta” Arad, Mucius Scaevola, nr.9, Et.1, cam.9 si trebuie sa contina in mod

obligatoriu urmatoarele documente:

a)cerere de inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar, adresata
directorului institufiei

b)copia actului de identitate;

c)copia diplomei de licenia in specialitate (biblioteconomie),

d)copie foaia matricola din care sa reiasa disciplinele de specialitate studiate,

e)copie-diploma de licenta, sau colegiu, sau bacalaureat,

fladeverintd C.C.D.- curs initiere in biblioteconomie/alte cursuri de biblioteconomie urmate la
institutii acreditate;

g) curs operare pe calculator;

h)copia carnetului de munca, conforma cu originalul, raport REVISAL, sau, dupd caz, o
adeverintd care sa ateste vechimea in munca, in meserie si/sau n specialitatea studiilor;

i)cazierul judiciar ;

j)adeverin{d medicald care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 30
de zile anterior desfasurarii concursului de catre medicul de familie sau de cétre unitatile sanitare
abilitate,

K}currculum vitae (EUROPAS);

l)alte documente relevante pentru desfasurarea concursului, recomandare de la uitimul loc de
muncé/calificativul obtinut n ultimul an (pentru persoanele care au lucrat in sistemul de educatie);

m)dosar cu sina.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.
Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare si care nu contin documentele solicitate mai

sus, vor fi respinse n cadrul selectiei ce se va organiza de catre Comisia de concurs in termen de
maxim 3 zile lucrdtoare de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Etapa de concurs Data/Pericada
Publicarea anuntului 18.01.2021-22.01.2021
inscrierea candidatilor 25.01.2021-05.02.2021
Evaluarea dosarelor 11.02.2021

Afisarea rezultatelor In urma selectiei | 12.02.2021

dosarelor

Depunerea contestatiilor privind rezultatele | 12.02.2021
selectiei dosarelor

Afisarea solutionarii contestatiilor 15.02.2021
Proba scrisa 16.02.2021
Proba practica 17.02.2021
Interviu 17.02.2021
Afisarea rezultatelor 18.02.2021
Depunerea contestatiilor 18.02.2021
Solutionarea contestatiilor 22.02.2021
Afisarea rezuliatelor finale 22.02.2021

Angajarea pe post incepand cu data 01.03.2021.



TEMATICA

1. Rolul bibliotecii scolare
¢ Functiile bibliotecii gscolare si ale bibliotecarului scolar
2. Dezvoltarea colectiilor
e Mijloace de completare a colectiilor
e Criterii de dezvoltare a colectiilor Tn biblioteca scolara
3. Evidenta colectiilor
e Proceduri de evidenta publicatiilor
e Primirea publicaiiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati legate de
primirea publicatiilor)
e Documente de evidenta (RMF, RI, fise de evidenta preliminard pentru seriale)
e Reguli de completare a R.M.F. si R.I.
4. Catalogarea publicafiilor
e Scopul catalogarii publicatiilor
o Tipuri de cataloage
e Organizarea cataloagelor
5. Realizarea figei bibliografice a cartii
e Zonele ISBD (M)
¢ Punctuatia ISBD
6. Clasificarea. Cotarea publicatiilor
o Scopul clasificarii documentelor
e Clasificarea zecimald universald (clase, subclase, indici auxiliari);
e Tabele de autori. Semnul de autor
7. Organizarea colectiilor
¢ QOrganizarea bibliotecii
e Aranjarea cariilor la raft
8. Gestiunea bibliotecilor
¢ Predarea-primirea unei biblioteci gcolare
e Inventarul bibliotecilor
e Proceduri si acte In contabilitate privind inventarierea colecfiilor bibliotecii scolare
9. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
e Casarea publicafiilor
e Proceduri de casare in biblioteca scolara
10. Relatii cu utilizatorii
¢ Regulamentul intern al bibliotecii scolare
e Serviciul de Tmprumut si sala de lectura
o Statistica de biblioteca
e Marketingul de biblioteca

11. Functionarea Bibliotecii in conditii de pandemie cu SARS-CoV-2
BIBLIOGRAFIE
Concurs de ocupare a postului de bibliotecar scolar in invatamantul preuniversitar



MEN Legea Educatiei Nr. 1/ M.E.N. Bucuresti | 2011
2011 Monitorul Oficial
M.E.N. REGULAMENT de M.E.N. Bucuresti | 2011
organizare si functionare a| Monitorul Oficial
bibliotecilor scolare gi a
centrelor de documentare
si informare - ORDIN nr.
5.556/2011
Monitorul Legea bibliotecilor Monitorul Oficial Bucuresti | 2002
Oficial actualizata nr.
334/ 31 mai 2002,
republicata in
2005
Rudeanu Manualul bibliotecarului Atelier didactic Bucuresti | 2003
Laura scolar
BCU, ABIR | Metodologia de aplicare a | BCU, ABIR Bucuresti | 1993
normelor 1ISBD (M)
Biblioteca Clasificarea zecimala BNR Bucuresti | 1998
Nationald a | universald. Editie medie
Roméniei internationala in limba
romana
REGNEALA, | Studii de biblioteconomie | Ex. Ponto Constania | 2000
Mircea
MECTS Fisa cadru a postului OMECTS Bucuresti | 2011
pentru personalul didactic | nr.6143/01.11.2011
auxiliar de Anexa nr.5
bibliotecar,
documentarist,
redactor
Corbu, Biblioteca, Bibliotecar, Biblioteca Targovigte | 2007
George, Biblioteconomie: Tendinte
Mihaela si dezvoltari romanesti in
Helene. tehnica de biblioteca.

Dinu,




10 | Ciubancan Bibliotecarul scolar — Autodidact Cluj- 2002
Lucia ghid practic Napoca

11. | Horvat, Introducere in Grafoart Bucuresti | 1996
Saluc biblioteconomie

12. | M.E.C. Ordinul 5487/31.08.2020 | Monitorul Oficial Bucuresti | 2020
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