PECICA

LICEUL TEORETIC ,,GHEORGHE LAZAR
Str. 2 Nr.37 PECICA judetul ARAD

Cod 352006

Tel/Fax: +40257468084

e-mail: Itpecica@gmail.com

ANUNT

Liceul Teoretic “Gheorghe Lazar™ Pecica, jud. Arad, organizeazd concurs pentru ocuparea
postului contractual vacant de Administrator Patrimoniu - 0,5 norma.

Concursul se organizeaza la sediul institutiei, astfel:
02.XII — 04.X11.2020 — Depunerea dosarelor
- data de 7 .XI1.2020 - Selectia dosarelor
- data de 17.XI1.2020- ora 10,00 - Proba scrisa
- data de 18.X11.2020 — ora 10,00 - Proba practica
Interviul 18.X11.2020 - ora 12,00- Interviu
Afisarea rezultatelor 21.X11.2020 — ora 12,00
Depunerea contestatiilor — 21.X11.2020
Solutionarea contestatiilor - 21.X11.2020
Afisarea rezultatelor finale — 22.X11.2020
Angajarea pe post incepand cu data 04.01.2021

Conditii de participare la concursul de Administrator patrimoniu:

Studii superioare cu diploma de licentd. indeplinirea conditiilor previzute de legislatia in vigoare pentru
functia de inginer/subinginer. economist (conform Legii nr.1/2011) abilitati foarte bune de operare pe
calculator , permis de conducere cat.B. abilitati de comunicare si relationare cu intreg personalul unitatii
de invatamant si cu elevii. Cunostinte de accesare a paltformelor SEAP/SICAP constituie avantaj.
Vechime in specialitate: nu se cere

ACTE NECESARE pentru inscrierea la concurs:

«Cerere de inscriere la concurs adresata directorului institutiei

*Copia actului de identitate

«Copii acte studii si ale altor acte care sa ateste efectuarea unei specializari.

«Copie carte de muncd (extras — capitolul cu activitatea in muncd) / adeverinid care sd dovedeasca
vechimea in muncd de la 01.01.2011 (extras REVISAL)

«Cazier judiciar

+Adeverintd medicald care sd ateste starea de sinatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 30 de zile
anterior desfasurarii concursului de citre medicul de familie sau de cétre unitatile sanitare abilitate
*Curriculum Vitae

*Copie certificat de nastere

+Copie certificat de casatorie (daca este cazul)

*Un dosar plic

Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare i care nu contin documentele solicitate mai sus. vor
fi respinse in cadrul selectiei ce se va organiza de catre Comisia de concurs.

Candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru
aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

e a)are cetdtenia romana
« b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
e ¢)are varsta minima reglementatd de prevederile legale:



« d) are capacitate deplind de exercitiu;

« ¢)are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

o f)indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

¢ g)nu a fost condamnata

« Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul unititii in perioada 02.XI1.2020 -
04.X11.2020, intre orele 9,00 — 15.00.

Bibliografie pentru postul de ADMINISTRATOR PATRIMONIU

O.ML.F.P nr.2861/2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor,

constituirea de garantii si rispunderea in legituri cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritdtilor sau institutiilor publice;

Legea 98/2016

privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii,actualizata;

H.G nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea

contractelor de achizitie publici din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea

contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificari
le si completarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

O.M.E.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile, modificata;

LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale;-

0.U.G nr. 96/ 2002 si L 68 din 2016 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru
elevii din




invatimantul primar si gimnazial de stat si privat,precum si pentru copiii prescolari din gradinitele
de

stat si private cu program normal de 4 ore,cu modificirile si completarile Ulterioare;

LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatitii in munca cu modificarile si completirile

ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile ulterioare;

LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

actualizata;

Hotarirea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul institutiei si la telefon 0257/468084.

Director,
Prof. TethDaniel




