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CONCURS pentru ocuparea postului contractual vacant de

Administrator financiar I S/ Contabil sef

Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic de Industrie Alimentar Arad, str. Lucian Blaga nr.
15, anun{a organizarea concursului pentru ocuparea postului de Administrator financiar 1 S {/ Contabil gef ,
vacant, 1,00 norma.
Condiii de studii: absolvirea, studiilor superioare cu diplomd de licenta in domeniul £CONOmIC.;

Concursul se desfasoari in ziua de: 27.02.2020

Data limiti, pini la care se poate depune dosarul de inscriere la concurs,

este 18.02.2020, orele 9™ - 15%,

Dosarele pentru inscriere se depun la secretariatul unitifii scolare, in perioada 05,02 — 18.02.2020, intre
orele 9% — 15%,

Relafii suplimentare se obtin Ia telefon 0257-281547, persoani de contact, Tomsa Adriana, secretar.
Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sd indeplineascd prevederile Anexei I, din
regulamentul —cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 286/23 martie 2011, cu modificirile si
completarile ulterioare, respectiv HG nr. 1027/2014 pentru modificarea 5i completarea Regulamentului —
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant.

A. Conditii penerale:

- are cetifenia romand,

- cunoaste limba romdnd, scris §i vorbit;

- are varsta minima reglementati de prevederile legale;

- are capacitate deplini de exercitiu;

. are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii §i, dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnat/i definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra umanitagii, contra statului ori
contra autoritd(ii, de serviciu,care impiedicd infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie
sau a unei infracfiuni sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibil/d cu exercitarea functiei, cu
exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare in vederea participdrii la concurs sunt:
- Studii superioare cu diploma de licentd in domeniul economic

- Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului — 3 ani

- Proiectarea activititilor de administrator financiar 1 S/contabil sef

- Gestionarea activitatilor de administrator financiar | S/contabil sef



Evaluarea activitégilor de administrator financiar I S/contabil gef

Asigurarea managementului carierei 5i al dezvoltarii personale

cunostinte de utilizare §i operare PC {(EXCEL, WORD, PPT), operare baze de date, navigare Internet,
programe de contabilitate;

Spirit organizatoric

Abilitati de comunicare, de relationare si de lucru in echipa

Capacitatea de gestionare a timpului si prioritétilor (in conditii de stres)

Disponibilitate pentru program flexibil
Capacitatea de a lua decizii eficiente

Concursul consti in:

selectia dosarelor
probé scrisd — 3h
proba practica - 1h
interviu

Dosarul de concurs va contine urmitoarele documente:

1.

Cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului institutiei publice;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
Copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea condiiilor specifice ale postului;

Copia cametului de munci/adeverintd REVISAL conform cu originalul, sau dupé caz, o adeverin{i
care sa ateste vechimea in munca si/sau In specialitate;

Cazierul judiciar care sa ateste cé nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu funcia de
administrator financiar 11;

Adeverinta medicala care s ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 30 de zile
anterior deruldrii concursului, de cétre medicul de familie al candidatului sau de cdire unititile
sanitare abilitate;

Curriculum vitae (Europass).

NOTA: Documentele vor fi prezentate si in original in vederea verificiirii conformitiii copiilor
cu acestea.

Bibilografia si tematica pentru concursul de Administrator financiar I § /Contabil sef, se regliseste

astfel:

Anexa 1- Bibliografia si tematica pentru concurs (se poate ridica de Ia biroul Secretarriat), se
poate descdrca de pe site www.indalimarad.ro , ISJ Arad/ forum si la avizierul unititii scolare,
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Graficul desfaguridrii concursului de Administrator financiar I S / Contabil sef: }/
Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Publicarea anunfului 05.02.2020 Monitorul Oficial, partea a IIl-a , Romania

Liberd, posturi.gov, forum IS] Arad, site-ul
www.indalimarad.ro, la sediul Liceului
Tehnologic de Industrie Alimentard Arad, str.
Lucian Blaga nr. 15.

Depunerea dosarelor de inscriere 05.02.—18.02.2020 | La segretariatul Liceului Tehnologic de

Orele 9™ - 150 Industrie Alimentard Arad, str. Lucian Blaga

nr. 15, Arad
Evaluarea dosarelor 19.02.2030 Verificare, indeplinire conditii participare la
si afisarea rezultatelor Ora 15" concurs, Rezultatele etapei de selectie a

dosarelor depuse in wvederea participarii la
concursul de ocupare a postului  de
administrator financiar 1 8/ Contabil sef, vor fi
publicate pe site-ul www.indalimarad.ro si
avizierul scolii pand la ora 15%.

Depunerea contestagiilor 20.02.2020 La secretariatul Liceului Tehnologic de

orele 9% - 149 Industrie Alimentard Arad, str. Lucian Blaga
. nr. 15, Arad
Afigarea rezultatelor dupa | 21.02.2020 Rezultatele dupa contestatii, vor fi publicate pe
contestatii ora 9™ site-ul www.indalimarad.ro si avizierul scolii
péni la ora 9™

Proba scrisd 27.02.2020 La sediul Liceului Tehnologic de Industrie
Orele 9% - 12% Alimentard Arad, str. Lucian Blaga nr. 15

Proba practic 27.02.2020 La sediul Liceului Tehnologic de Industrie
Orele 13™- 14" Alimentari Arad, str. Lucian Blaga nr. 15

Interviu 27.02.2020 Candidatii vor sustine proba in  ordinea

Orele 14% - 15% alfabetica.
La sediul Liceului Tehnologic de Industrie
Alimentara Arad, str. Lucian Blaga nr. 15

Afisarea rezultatelor 28.02.2020 La sediul, site-ul www.indalimarad.ro Liceului
ora 12% Tehnologic de Industrie Alimentard Arad, str.
Lucian Blaga or. 15,
Depunerea contestatiilor 02.03.2020 La sediul Liceului Tehnologic de Industrie
Orele 9% - [4% Alimentard Arad, str. Lucian Blaga nr. 15
Afisarea (3.03.2020 La sediul, site-ulwww.indalimarad.ro Liceului
- rezultatelor solutiondrii | ora 9 Tehnologic de Industrie Alimentard Arad, str.
contestatiilor Lucian Blaganr. 15,

|- rezultate finale concurs

Candidatii pot contesta numai propriile lucriri

Director/Presedintele Consiliului de Administragie
Prof. Ghinga Olga-tulia
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BIBLIOGRAFIE - Concurs Administrator Financiar | 5 | CVAR1L JE7-

1. Legea Educatiei éa;ionale nr. 1/2011, cu modificirile 5i completirile ulterioare;x

2. ORDIN nr. 1140 din 3 decembrie 2015 pentru aprobarea Regulamentului privind
controlul ex-post al modului de atribuire a contractelor de achizifie publicd, a

contractelor de concesiune de lucréri publice gi a contractelor de concesiune de
R . 5
servicil, -

3. Legea nr. 118/2010 privind unele m#suri necesare in vederea restabilirii
echilibrului bugetar;x '

4. O.G. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv
modificatd si completats de Legea 234/2010 pentru modificarea si completarea;x

3. H.G. nr, 1395/2010 privind finantarea unititilor de invatimant preuniversitar de
stat, finanfate din bugetele locale, pe baza standardului de cost pe elev/ prescolar
pentru anul 2011;x

6. OMF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonanfarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum gi organizarea, evidenta i raportarea angajamentelor bugetare si legale,
publicat in M.O¥. 37/2003, cu modificiri si completari;x

7. Ordinul Ministrului Finanjelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor
metodologice privind organizarea gi conducerea contabilit4tii institufiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice i instrucfiunile de aplicare a acestuia,
cu modificdrile si completirile ulterioare;x

8. O.UG. nr. 20/2016 pentru modificarea §i completarea Ordonanyei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/ 2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice
in anul 2016, promovarea unor termene precum §i unele masuri fiscal-bugetare si
pentru modificarea §i completarea unor acte normative;

9. H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele
normale de funciionare a mijloacelor fixe;x

10. Ordin nr. 2634/ 2015 2015 privind documentele financiar-contabile;

11.  Legea 273/2006 - privind finanfele publice locale, publicate in M.Of.
618/18.07.2006;x

12. H.G. nr, 276/ 2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;x

13. Legea 284/2812.2010 privind salarizarea unitari a personalului platit din
fonduri publice;x

14. Legea nr. 285/28.dec.2010 privind salarizarea in anul 2011 a personalului platit
din fonduri publice;x :



15. Ordinul nr. 28612009 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efecfiarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor propfii;

16. HG. nr. 395 din 2 iunie 2016 (*actualizatf*) pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achiziie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile
publice; - :

17. Legea nr. 40 din 31 martie 2011 pentru modificarea i completarea Legii nr.
53/2003 - Codul muncii;x

18. O.U.G. nr. 41/2016 privind stabilirea unor misuri de simplificare la nivelul
administratici publice centrale gi pentru modificarea §i completarea unor acte
normative;

19. Ordin nr. 42 din 13.01.2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
aplicarea prevederilor Legii nr.285/2010 privind salarizarea in anul 2011 a
personalului plitit din fonduri publice;x

20. Legea 500/2002 - privind finantele publice, cu modificiri si completéri;x
21. H.G. 500/ 2011 - Registrul General de Eviden{4 a Salariafilor;x

22. Legea nr. 53/2003 *** Republicats - Codul muncii, publicats in Monitorul Oficial
nr, 345 din 18 mai 2011; x

21, O.UG. nr. 57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in
anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele misuri fiscal-bugetare;

24, Legea nr. 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului
didactic si didactic auxiliar din invafimént; ??? (abrogati)x=

25. O.U.G. nr. 69 din 12 octombrie 2016 pentru completarea art. 84 din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011 gi a art. 45 din Legea serviciilor de transport public
local nr. 92/2007, precum §i pentru abrogarea art. 15 din Ordonanfa Guvernului
nr. 29/2013 privind reglementarea unor misuri bugetare;

26. Legea 76/ 2002 privind sisternul asiguririlor pentru somaj si stimularea ocupdrii
fortei de munca;x

27. Legea nir. 82/1991 Legea contabilitdtii (republicat¥);x

2B. Legea nr. 85/2016 (*actualizats*) privind plata diferentelor salariale cuvenite
personalului didactic din inv4}dmantul de stat pentru perioada octombrie 2008-13
mai 2011;

29. H.G. nr. 863 din 16 noiembrie 2016 pentru aprobarea Metodologiei de calcul si
stabilirea tarifului maxim per kilometru aferent abonamentului de transport
previzut la alin. (3) al art. 84 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011;



30. Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exepéitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de

norme profesionale pentru persoanele care desfisoars activitatea de control
financiar preventiv propriu;

J1. Legea nr. 98 din 19 mai 2016(*actualizats*) privind achizifiile publice;

32. HL.G. nr. 993 din 23 decembrie 2015 pentri modifjcarea HotirArii Guvernuluj
nr. 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea
costului standard per elev/prescolar si stabilirea finantirii de bazj a unititilor de
invafdmant preuniversitar de stat, care se asigurd din bugetul de stat, din sume
defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului standard per
elev/prescolar.

TEMATICA CONCURS
1. Organizarea contabilitatii la unitétile de Tnvatamant, respectiv inregistrérile
contabile si documentele in baza carora se fac acestea, referitor la:
. Contabilitatea activelor fixe;
. Inregistrarea amortiz&rii;
. Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial:
. Contabilitatea decontérilor cu personalul:
. Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
. Operatiunile privind decontérile cu furnizorii:
. Operatiunile privind decontérile cu clientii:
. Conturi la Trezoreria Statului si banci.
2. Inventarierea patrimeniului institutiilor publice
3 Documente justificative care stau la baza inregistrérilor in contabilitate si

pastrarea lor

4, Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice
precum si organizarea, evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

5. Finantarea gi baza materiala a inva{amantului preuniversitar

6. Exercitarea controlului financiar preventiv

7. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.



