Liceul Tehnologie Jon Creanga™ Curtici
Sedny Curlict, s, Revoluticd,
nt, 37, jud Arad
CLL 20002522
Nr. inreg 1200/28,10.2019

ANUNT CONCURS

Liceul Tehnologic Ion Crengd Curtici, cu sediul in Curtiei, str. Revolutied, nr.
37, jud, Arad, cod fiscal 29002522, reprezentat prin prof Veresezan Oana Doina,
aviand functia de Director, ORGANIZEAZA-

T EONCUrs pentru acuparca pe pericadd nedeterminatd in cadral strochuni
Seolil Generale nr. 2 - Curtici a2 unui post de ngrijitor / femeie de serviciu —
post cu norma de 1 51 a unw

- bancurs pentru ocuparca pe perioadd nedeterminatd in cadrul structuril
Gradinitei cu program normal — Curtici a unui post de ingrjitor / femeie de
SErvicil — post cu norma de 0,25

Concursul se organizeaza la sediul institutiei 5l constd in proba practicd si
interviu. Conditiile de participare la concurs se alistazd sediul Liceul Tehnolagic
lan Creanga Curticd, iar informatiile suplimentare se pal obtine la numéryl de
telefon 0257464147 persoand de contact Andea Elena

Conditiile necesare ocupatii unui post de naturd contractuala vacant prevazute la
arl. 3 51 urm din HGR. nir. 28672011 sunt:

Conditiile specifice $i generale necesarc pentru ocuparea posiului de ingrijitor:
Conditii specifice:
- studii: nivel secundar inferior;
- vechime In specialilatea studiilor: nu este cazul;

Conditii generale:

- are celalenia romdnd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii
Buropene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European

- are domiciliul in Roméania;

- cunoa$gte limba roména, scrig 5i vorbit:

- are varsta minima reglementatd de prevederile legale In vederea
angajarii $i ocupdrii acestui post;

- are capacitate deplind de exereitiu;

- arc o stare de sinitate corespunzdtoare postului pentru care
candideazf, atestatd pe baza adeverintel medicale eliberate de medicul de farnilic
sall de unilatile sanitare ahilitale;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte
condilii specifice potrivil cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savargirea unci infrachiuni
COntra umarunitalii, contra statulul or contra autoritdti, de serviciu sau in
legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuires justitici, de fals ori a unor fapte de
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coruplie sau a unel infractiuni savirsite cu intentic, care ar face-o incompatibila
el excreitared lunchiei, cu exceplia situatiei in care a intervenit rea bilitarea

Calendarul de desfasurare a concursului:

» Perinada de depunere a dosarelor de concurs: 11.11.2019 — 15.11.2019, in
intervalul orar 10:00 -12:00, la sediul instinugtic.

= Belectia dosarclor de inscricre: 18,1 1.2019; Ia sediul institutici

+ Afigares candidatilor care indeplinese conditiile de paricipare: 18.11.2019,
ora 16:00); la sediul institutie

¢ Depunerca conteslatiilor: 19.11.2019, pind la ora 12:00. Ia aediul
institutiei;

» Solutionarea contestabiilor: 19.11.2019, intre orele 12:00 -1 4:00 la secliul
mstitutiel

*  Alisarea listei finale cu candidatii care indeplinese conditiile de participare la
concurs: 19.11.207%, ora 14:00; la sediul institutic
Proba practica: 20.11.2019, ara 09:00; la sediul institutiei

= Afisarea resultatclor peniru proba practica: 20.11.20 1%, ora 13:00
Depuneres contestatiilor pentru proba practica: 20.11.2019 intre orcle 13:00)

14:041 , la sediul instinaciei

» SJolulionarea contestatiilor pentru proba practica: 20.11.2019 intre orele
14:00 - 14:3(, la sediul instinager

+ Afsarea remulialelor finale pentru proba practica: 20.11.2019 la ors 14:30,
la sediul institutiei

* Interviu: 200.11.2019 la ora 14:30; la =sediul institutiei
Afisare rezullatclor pentru interviu: 20.11.2019 la ora 16:00, la sediul
nstitutie

* Depuncrc contestatiilor pentru intervia: 20.11.2019 intre orele 1600 -
165:30, la sediul institutiei

» Solutionarea contestatillor pentru intervia: 20.11.2019 intre orele 16:30 —
17:00, 1la sediul nstitutie

= Alsarea rezulatelor [inale: 20.11.2019, ora 17:00, la scdiul institutiei

Dosarul de inscriere:

Pentru inscrierea la concurs, candidafii vor prezenta un dosar carc va conpne
unmatoarele documente:

al cerere de inscriere la concurs adresati conducatarulud mstitufiei publice
organizatonre;

b} copia actului de identitale, a certificatului de nastere s a certilicatulul de
casatorie (dacd este cazul);

¢ copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor s ale altor acte care alesia
efectuarea unor specializéri, precum s copiille documentelor care  atesra
indeplinirea conditiilor specifice ale posiului solicitat;

dj copia conforma cu originalul & carnetulii de munca sau, dupa caz, adeveringele
carc atesta vechimea In munca, in meserie si/sau in specialitatea siudiilor:

&) cazierul judiciar;

[} adeveringa medicald care s3 ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata
cu cel mull 6 luni anterior derulani concursului de catre medicul de familic al
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candidatului sau de cétre unitagle sanitare abilitate; (Adeverinia care atestd siarea
de sdndtate conting, In clar numaéarul, data, numele emitentului si calitaten
Acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul Sanatarii.)

g) curriculum vitge;

h] opisul dosarulul in dublu exemplar, un excmplar se restilue candidatului eu
inregistrarea inscrieri la concurs.

Actele prevazute Ia puncrele b), ), d vor fi prezentate 51 in original in vederea
verificarii conformitdfii copiilor cu vriginalul,

Documentele vor i depuse intr-un dosar plie, la sediul imstitutiel, la birowl
secretarial,

Proba practica constd in testarea abilitatilor si aptitiudinilor practice ale
candidatului In vederes ocupdri postului vacant, conform HGR. nr. 2852011
peniru aprobarca Regulamentului-cadru privind siabilivea principiilor generale de
DUUPETE @ UNWl post vacanl sau temporar vacanl corespunzator [unctiilor
contractuale gi a eriteriiler de promovare In grade sau treple profesionale imediart
superivare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondud
publice

Interviu: Poreivit arl 24 din HGGR Nro 286 din 23 martie 2011 pentru aprobares
Fegulamentului-cadr privind stabilires principiilor gencrale de oCupare a unui
pOsL vacant sau temporar vacant corespunzator functilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice in cadrul
interviului se vor testa abilititile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Proba interviului poate fi sustinuti doar de citre acei candidati declarati
admisi Ia proba practica.

DHreglor s
VeregezanfOana Doina

i
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ANUNT CONCURS

Liceul Tehnologic Ion Crengid Curtici, cu sediul in Curtici, str, Revolutici, nr,
37, jud. Arad, cod [scal 20002522, reprezentat prin prof Veresezan Ouana Doina,
avand functia de Director, QRGANIZEAZA IN CADRUL STRUCTURI SCOLI
GENERALE NR. 2 CURTICI concurs pentru ocuparea pe perioadd nedeterminatia
a unui post de Secretar- post cu normi de 0,50.

Concursul se organizeaza la sediul institutiei si consta in proba practica si
interviu. Conditiile de participare la concurs se afiscaza sediul Licew] Tehnologic
Ion Creangd Curtici, iar informatiile suplimentare se pot obtine la numaéarul de
telefon 0257464147 persnana de contact Andea Elena

Conditiile necesare ocuparii unii post de naturd contractuald vacant prevazute lg
art, 3 §i urm din HGR. nr. 286/2011 sunt:

Conditiile specifice §l generale necesare pentru ocuparea postului de ingrijitar:
Conditii specifice:
- grucli; medi;
- vechime in specialitatea studiilor: 5 ani:
- cunogtinge de utilizare a softului specific activitatii scolii: Revisal,
Edusal, SIIR, Word, Excel
- disponibilitate la imp de hicru prelungit:

Conditii generale:

- arc cctatenia romand, cetitenie a allor state membre ale Uniuni
Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic European

- are daomiciliul in Roménia;

- cunoaste limba romand, scris si vorbit;

- are varsla minima reglementatd de prevederile legale in vederea
angajarii 51 ocupdarii acestul post;

- arc capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de s@ndlate corespunzdtoare postului pentru care
candidcazd, atestatd pe baza adeverintei medicale cliberate de medicul de familie
salu de unitakile sanitarc abilitate;

- indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alic
conditii specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnats definitiv pentru savargirea unci infractiuni
contra umanmnitatu, contra statulul or contra autoritdti, de serviciy sau in
legaturd cu serviciul, care impiedicad Infaptuirea justitiei, de fals ori a unor [apte de



Liceul Tehnologic ,Ion Creangd™ Curticd
Sediu; Curtici, str, Revolutied,
nr. 37, jud Arad
CLUT; 29002522
Nr. inreg 1201/28.10,2019

coruphic sau a unei infractiuni sdvarsite cu intenbic, care ar fave-o incompatibilg
cu exercitarea funchici, cu exceplia situatiei in care a intervenit rea bilita req,

Calendarul de desfisurare a concursului:

« Fericada de depunere a dasarclor de concurs: 11.11.2019 — 15.11,2019, in
intervalul orar 10:00 -12:00, la sediul instiiatiel

» Belectia dosarclor de inscriere: 18,11 -2019; la sediul insututied

* Afisarea candidatilor care indeplinese conditiile de participare: 18.11.2019,
ora 16:00; la sediul institiiliei

* Depuncrea contestatiilor; 19.11.2019, pand la ora 12:00, la sediul
institulict;

= Solutionarea contestatillor: 19.11.2019, intre orele 12:00 -14:00 1a sediul
inslitutei

» Afigarea listei finale cu candidabii care indeplinese conditiile de participare la
concurs: 19.11,2019, ora 14:00; la sediul instilutici

» Proba scrisa: 20.11.2019, ora 09:00; la sediul institutici
Afisarea rezultatelor pentru proba scrisa: 20,11 2019, ora 13:00

* Depunerea cotilestatiilor pentru proba scrisa: 20.11.2019 intre orele 13:00 -
14:00 , la sediul institutiei

» Solutionares contestatiilor pentru proba scrisa: 20.11.2019 intre orele 14:00
— 14:30, la sediul institutied

» Afisarea rezuliatclor finale pentru proba scrisa: 20.11.2019 14 ora 14:30, la
sediul insttutiei
Interviu: 20,11.2019 la ora 14:30; la sediul institurie

* Afisare rezultatelor pentru interviu: 20.11.2019 la ora 16:00, la sediul
institulie

¢ Depunere conlestatiilor pentru interviu: 20.11.2019 intre orele 16:00 -
15:30, la sediul insbtatiei

+ Solutionarea contestatiilor pentru interviu 20.11.2019 intre arele 1630 —
17:00, la sediul institutici

» Afsarea rezultatelor finale: 20.11.2019, ara 17:00, la sediul institutici

NOTA: Conform HG 286/2011sunt declarati admisi candidatii care au obtinu
minim 70 puncle la ficcare probi;

Dosarul de inscriere;

Pentru inscrierea la concurs, candidapii vor prezenta un dosar care va conting
urmétoarele documente:

#] cerere de Inscriere la concurs adresatd conducatoralui institutiei publice
OrgAnizatoars;

b} copia actulai de identitate, a cerlificatului de nastere si a certificatulul de
casalore {daca este cazul);

c) capiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor g ale altor acte care atests
clectuarea  unor  specializari, precum s copiile documentelor care atesta
indeplinirea condifilor specifice ale postalui solicitat:
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dj copia conlurma eu originalul a carnetuhul de munca saun, dupa caz, adeveriniele
care atesta vechimea in munes, In meserie sifsau in specialitatea studiilar;

e] caxierul judiciar;

[] adevering medicald care 53 atesle starea de sanataie corespunzatoare, cliberata
cu cel mult & luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de céitre unitalile sanitare abilitate: [Adcveringa care alestd starea
de sAndtate contine, in clar nuarméral, data, numele cmitentului 5i calitaren
Acestuia, In formatul standard stabilit de Ministem] Sanatalii.)

g cufrriculum vitae;

h} opisul dosarulul in dublu exemplar, un exemplar se restituie candidahiby cu
Integislrarca Inscrierii Ia concurs.

Actele prevazute la punctele b), ¢, d vor fi prezentate si in original in vederea
verilicaril conformitatii copiilor cu originalul,

Documenltele vor fi depuse intr-un dosar plic, la sediul mstituies, la birgul
secretarial,

Proba scrisi constd in rezolvarea unor teste prila din bibliografia mai jos
precizatd, confortn HGR. nr, 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau (cmporar
vacant corespunzator funclillor contractuale si a criteriilor de promovare in gradc
sau trepte prolesionale imedial superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice

Intervin: PotriviL art 24 din Nr. 286 din 23 martie 2011 pentru Aprobarea
Eegularmentulul-cadru privind stabilirea principiilor generale de OCUpAEare a unui
post vacant sau lemporar vacanl corcspunzator functiilor contractuale si a
crteriilor de promovare in grade saun trepte profesionale imedial supericatre a
personalului contractual din sectorul bugelar platit din fonduri publice in cadrul
interviului se wor testa abilititile, aptitudinile gl motivatia candidatilor,
Proba interviului poate fl sustinuti doar de ciitre acei candidati declarati
admigi la proba scrisi.

TEMATICA CONCURSULUI

COrganizares sistemului de InvAldmant preuniversitar:

Incadrarea personalului in Invatdmantul preuniversitar;

Particularitati ale salarizérii in invatdmantil preuniversitar;

Artele de studii g1 documentele geolare In Invatdmantul preuniversitar;
Invatamatul preuniversitar — functiile didaclice 51 didactice auxiliare;
Documente scolare;

Contractul individual de munca;

Arhivarea gi circuitul documentelor;

4. Inlocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIER.

10, Cunosunte de operare pe calculator [ WORD, EXCEL, INTERNET).

Il Acordarca burselor scolare, Euro 200 si a allor ajutoare sociale pentru clevi

0=l (b2 bD -

BIELIOGRAFIE pentru concursul de ocupare a postului de secretar
1. Legen 172011 - Legea Hoducatiei Nationale, cu  medificarile s
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completarile ulterioare
2. Ordinul OMEN nr, 5079/2016 - Regulamentul de Organizare g [unctionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar
3. Ordinul. 3844/2016 din 24 mai 2016 pentru aprobarea Regulamentylui
privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdtile de invatamant preuniversitar
4. Legea 5337 2003 - Codul Muncii, cu modificgnle si completdrile
ulrericars
3. Ordinul MEC nr. 4848 bis / 01.10.2004 pentru aprobarea metodologic
de calcul & dreplurilor salariale care se acorda personalului didactic incadral
pe lunctiile din anexele 1 5 2 la O.U.G. ne, 6872004 in completarea {3, M. nr.
4209/08.07.2004 privind "Normele melodologice de aplicare a unor prevederi
din  Statutul personalului didactic referitoare la calewlul salariilor pentru
personalul didactic din invélAméant”
6. H.G. 250/1992, actualizatd — privind concediile de odihna gl alte coneedii
ale  salanatiilor din | administratia publicd, din  regiille autonome cu
specific deoscebit gi din unitdfile bugetare;
7. Norme metodologice privind cfectuarea concedivlui de  adihna pentru
personalul didactic emise n aplicarca prevederilor Lepii
1/2011] - Legea Educatie Najionale aprohate ol Ordinul
3559/7.10.2011:
&, H.G. nr. 3872017 pentru aplicarea prevederilor art, 34 alin_{3] din OUG nr.
a7 /2015 privind salarizarea personalului plate din fonduri publice;
9. Legea-cadru nr. 15372017 privind salarizarea personalulu platit din
londun publice
10, Hotérarea nr. 500/2011 privind registrul general de evidenta a salanatilor
11. Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale, republicata
L2, Legea 26372010 actualizatd —privind sistemul unitar de pensii publice
13, He:. 129472004 — acordarea ajulorului financiar Euro 200
14, Ordin MECTS 148872004 -~ privind aprobarea criterilor Bani de liceu
153, Ordin 3470/7.03.2012 privind modificarea si  completares Ancxei
privind aprobarea criteriilor generale de acordare a burselor elevilor in
invatamantul preuniversitar de stat.

Dircetipr..;
Versgezan Dang Doina
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