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* Decizie de numire - cf. OMENCS nr.5079/2016, modificat și completat cu OMEN 3027/08.01.2018; 
* Fişa postului;
* Curriculum vitae;
* Banca de date:
     	- norme, instrucţiuni, regulamente 
    	- programe şcolare, ghiduri şi materiale auxiliare 
     	- documente specifice primite de la I.Ș.J.Arad
     	- proiecte educative locale, judeţene, nationale, internaţionale
    	- modele de proiecte de lecţii 
    	- documente privind evaluarea elevilor şi a profesorilor

* Planul managerial anual și semestrial al activității educative extrașcolare       Cf. Art 70/ OMENCS 5079/2016           Proiectul programului / calendarul activităților educative şcolare şi extraşcolare pe semestre, supus spre aprobare consiliului de administrație (Aprobat C.A. la data......) - art.69, lit c), OMENCS 5079/2016, modificat cu OMEN 3027/2018, art.26;

* Rapoarte periodice: semestriale, anuale privind activitatea educativă (prezentate și dezbătute în consiliul profesoral, avizate de consiliul de administrație ;

* Planificări avizate la Consiliere şi orientare la toate clasele (de director/director adjunct şi coordonatorul de proiecte şi programe educative); 

* Proceduri utilizate în activitatea educativă şcolară şi extraşcolară; 
* Oferta educațională în domeniul activitățor extrașcolare + oferta curriculară -opţionale; 
* Graficul inspecţiei la orele de Consiliere și orientare;
* Consiliul consulativ al activităţii educative şcolare şi extrascolare din şcoală (diriginţi, coordonatori proiecte şi programe, cadre didactice, invăţători, psihologul şcolar, elevi, părinţi)
* Lista şefilor de catedră;
* Lista profesorilor responsabili pe diverse domenii de activitate la nivelul şcolii (responsabilul cu educaţia pentru sănătate, responsabilul cu educaţia ecologică, responsabilul cu educaţia rutieră, responsabilul cu protecţia civilă, etc.);
* Componenţa comisiei diriginţilor;
* Programul de activitate al comisiei diriginţilor;
* Situaţia acţiunilor metodice şi de perfecţionare organizate cu cadrele didactice în colaborare cu diferite instituţii (ISJ, CCD, CJRAE, etc.);
* Proiecte de activităţi educative/lecţii demonstrative în cadrul comisiei;
* Rezultate deosebite ale elevilor obţinute la concursuri, simpozioane, festivaluri, etc.;
* Programul activităţilor educative şcolare şi extraşcolare;
* Calendarul proiectelor educative la nivel de şcoală;
* Proiecte şi programe în parteneriat;
* Programe naţionale-internaţionale;
* Consiliul școlar al elevilor;
* Comitetul de părinţi la nivel de şcoală;
* Orar - Consiliere și orientare/Consiliere și dezvoltare personală;
* Dotări/bază materială;
* Dovezi ale îndrumării şi evaluării activităţii extrașcolare a cadrelor didactice;



