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CONCURS pentru ocuparea postului contractual vacant de

Administrator financiar 11

Consiliul de Administratie al Colegiului Tehnologic de Industrie Alimentard Arad, str. Lucian Blaga
nr. 15, anuntd organizarea concursului pentru ocuparea postului de administrator financiar [1, vacant, 1,00
noTmi.
Conditii de studii: absolvirea, cu examen de diplomi a unei institujii de inva{Amant superior, a unei scoli
postliceale sau a liceului, in domeniu,
Concursul se desfiisoari in zilele de: 25.10.2018
Data limiti, pani la care se poate depune dosarul de inscriere la concurs, este 17.10.2018, ora 15™.
Dosarele pentru inscriere se depun la secretariatul unititii scolare, in perioada 03 - 17.10 2018, intre
orele 9% — 15",
Relatii suplimentare se obtin la telefon 0257-281547, persoand de contact, Tomsa Adriana, secretar.
Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie s indeplineascd prevederile Anexei 1, din
regulamentul —cadru aprobat prin Hotirdrea Guvernului nr. 286/23 martie 2011, cu modificirile si
completéirile ulterioare, respectiv HG nr. 1027/2014 pentru modificarea i completarea Regulamentului —
cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant.

A, Conditii generale:

- are cetdfenia romdni;,

- cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

- are virsta minimi reglementatd de prevederile legale;

- are capacitate deplind de exercitiu;

- are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate:

- indeplineste conditiile de studii;

- nu a fost condamnat/3 definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni, care ar face incompatibil/d cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

B. Conditii specifice necesare in vederea participirii la concurs sunt:
- proiectarea activititilor de administrator financiar I1;

- gestionarea activititilor de administrator financiar I1;

- evaluarea activitdtilor de administrator financiar 1I;

- asigurarea managementului caricrei §i al dezvoltarii personale;

- abilititi foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. ECDL Complet, baze de date);
- spirit organizatoric;

- abilitati de comunicare, de relajionare i de lucru in echipd;

- capacitatea de gestionare a timpului i prioritdtilor (in condifii de stres)
- disponibilitate pentru program flexibil;

- capacitalea de a lua decizii eficiente.
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Concursul consta in:

selecqia dosarelor
proba scrisé — 2h
probi practici — lh
interviu

Dosarul de concurs va cuprinde urmitoarele documente:

1.

Cerere de inscriere la concurs;

Copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, dupi caz;

Copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

Copia cametului de munca/adeverinida REVISAL conform cu originalul, sau dupi caz, o adeverinia
care 53 ateste vechimea in munca gifsau in specialitate;

Cazierul judiciar care s3 ateste ci nu are antecedente penale care si- facd incompatibil cu functia de
administrator financiar 11;

Adeverinja medicala care 53 ateste starea de sindtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 30 de zile
anterior deruldrii concursului, de cltre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile
sanitare abilitate;

Curriculum vitae {Europass).

NOTA: Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificirii conformitdtii copiilor cu
acesten,

Bibilografie pentru examenul de ocupare a postului de administrator financiar II

Tematica pentru examenul de ocu

Norme S.5.M. — Legea nr. 319/2006, Legea securitatii 5i sdndtitii in muncé;

Legea Educatiei Nationale, Legea nr, 1/201 lactualizatd,

Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la si de la locul de
munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar,

HG 733/2015 privind acordarea unei sume destinate decontarii cheltuielilor pentru achizitii de
manuale scolare;

HG 1395/2010 privind finanfarea unitdjilor de invajdmant pe baza costului standard felev cu
completirile si modificarile ulterioare;

OMFP 2634/201 5privind documentele financiar contabile cu maodificarile si completarile ulterioare;
OMECTS 5576/2011 criterii generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul preuniversitar
Legea 85/2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului didactic din invatamant
Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

Regulamentul cadru de organizare §i funcfionare a unitatilor de inva{mant preuniversitar aprobat

prin Ordinul MENCS nr. 5079/31 08.2016, modificat prin ordinul MEN nr. p27/08.01.2018,

e a postului de administrator financiar 11

Utilizarea tehnologiei informatice multimedia in gestionarea activitatilor de administrator financiar
II;

Instruirea si obligatiile lucratorilor in privinja sAnatifii si securitdfii in munci.

Principiile contabile;

Cunoasterea si respectarea legislatiei in vigoare a Regulamentului cadru de organizare i functionare
a unitatilor de inva{imant preuniversitar.



Graficul desflisuririi concursului de administrator financiar 11:

orele 9%-14"

T Etapa de concurs Data/perioada Observatii

Publicarea anunfului 03.10.2018 Monitorul Oficial, partea a [ll-a , Roménia
Libera, posturi.gov, forum ISJ Arad, site-ul
www.indalimarad.ro, la sediul Colegiului
Tehnologic de Industrie Alimentard Arad, str.
Lucian Blaga nr. 15

Depunerea dosarelor de inscriere 03-17.10.2018. | La secretariatul Colegivlui Tehnologic de

ora 9%-15% Industrie Alimentarda Arad, str. Lucian Blaga

nr. 15, Arad |

Seleciia dosarelor 18.10.2018, Verificare, indeplinire condifii participare la

si afisarea rezultatelor Ora 15" concurs. Rezultatele etapei de selectic a
dosarelor depuse in vederea participdirii la
concursul de ocupare a postului  de
administrator financiar 11, vor fi publicate pe
site-ul www.indalimarad.ro si avizierul scolii
pini la ora 15"

Depunerea contestatiilor 19.10.2018, La secretariatul Colegiului Tehnologic de

Industrie Alimentard Arad, str. Lucian Blaga
nr, 15, Arad

Afigarea rezultatelor dupd contestatii 22.10.2018, Rezuhatele dupd contestatii, vor fi publicate pe
Ora 9 site-ul www.indalimarad.ro si avizierul scolii
pénd la ora 9% _
Proba scrisd 25.10.2018, La sediul Colegiului Tehnologic de Industrie
ora 9%.11" Alimentard Arad, str. Lucian Blaga nr. 15
Proba practic 25.10.2018, La sediul Colegiului Tehnologic de Industrie
ora 11*- 12% Alimentari Arad, str. Lucian Blaga nr. 15
Interviu 25.10.2018, Candidatii vor susfine proba in ordinea
ora 13™ alfabetici.
La sediul Colegiului Tehnologic de Industrie
Alimentard Arad, str. Lucian Blaga or. 15
Afisarea rezultatelor 26.10.2018, La sediul, site-ul www.indalimarad.ro
ora 9 Colegiului Tehnologic de Industrie Alimentari
Arad, str. Lucian Blaga nr. 15,
Depunerea contestatiilor 26.10.2018, La sediul Colegiului Tehnologic de Industrie
orele 9"0-15™ Alimentarst Arad, str. Lucian Blaga or. 15
Afisarea rezultatelor finale 29.10.2018, La sediul, site-ulwww.indalimarad.ro
ora 9" Colegiului Tehnologic de Industrie Alimentard

Arad, str. Lucian Blaga nr. 15,

Candidatii pot contesta numai propriile lucrari

Director/Pregedintele

Prof, Ghinigé Olg
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