
[image: image1.jpg]


[image: image2.png]MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARI STINTIFICE




                       LICEUL TEORETIC ,,GHEORGHE LAZĂR”                                                       



                                                     Str. 2  Nr.37 PECICA judeţul ARAD

           Cod 3520067

                Tel/Fax: +40257468084

                      e-mail: ltpecica@gmail.com
A N U N Ț   C O N C U R S
Liceul Teoretic „Gheorghe Lazăr” Pecica , cu sediul în Pecica, str.2, nr.37,  CUI: 317235 , organizează în data de  05.09.2016, ora 10,00  Concursul pentru ocuparea posturilor contractuale  vacante pe perioadă nedeterminată , conform HG 1027/11.11.2014,  astfel: 

Bibliotecar  - 0,5 normă 
CONDIŢII DE STUDII:

Legea Educaţiei Nr. 1/ 2011
Art. 250. – Pentru ocuparea funcţiilor didactice auxiliare trebuie îndeplinite următoarele condiţii de studii:

a) “Pentru funcţia de bibliotecar, documentarist  şi de redactor – absolvirea, cu examen de diplomă, a unei instituţii de învăţământ, secţia de biblioteconomie sau a altor instituţii de învăţământ ai căror absolvenţi au studiat în timpul şcolarizării disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa funcţia de bibliotecar, de documentarist sau de redactor şi absolvenţi ai învăţământului postliceal sau liceal cu diplomă în domeniu/ absolvirea cu examen de diplomă a unei instituţii de învăţământ, secţia de biblioteconomie sau a altor instituţii de învăţământ ai căror absolvenţi au studiat în timpul şcolarizării disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei, pot ocupa funcţia de bibliotecar, documentarist sau de redactor  şi alţi absolvenţi ai învăţământului superior, postliceal sau liceal cu diplomă, pe perioadă determinată, dacă au urmat un curs de iniţiere în domeniu”sau
• studii medii cu diplomă de bacalaureat;
• cursuri de biblioteconomie;
• cunoştinţe operare PC: Windows (nivel mediu); Microsoft Office (nivel mediu); Tehnologii Internet (nivel mediu);
• abilităţi de lucru în echipă;
• abilităţi de comunicare şi relaţii publice
· Nu necesita vechime în domeniu
ADMINISTRATOR PATRIMONIU – 0,5 normă
Condiţii generale şi specifice necesare pentru ocupare postului

Studii superioare, inginer/subinginer/economist (conform Legii nr.1/2011)
cunoştinţe foarte bune de operare pe calculator în limbaje specifice (gestiune); 
Spirit organizatoric;
Abilități de comunicare şi relaţionare;
Abilități de coordonare a echipelor;
Capacitate de gestionare a timpului şi priorităţilor.

Constituie avantaj parcurgerea cursurilor de SSM, PSI, igiena.

Atribuţii principale ale postului:

Organizarea si gestionarea bazei materiale a unității de învățământ

Gestionarea inventarului mobil si imobil al unității de învățământ

Realizarea planificării activității de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare desfășurării 

activității personalui din unitatea de învățământ

Elaborarea  graficelor  de  activitate  pentru  personalul  de  îngrijire  și  pază  din  unitatea  de 

învățământ

Asigurarea îndeplinirii formelor legale privind schimbarea destinației bunurilor ce aparțin unității 

de învățământre

Recuperarea/remedierea pagubelor materiale aflate în patrimoniul unității de învățământ

participarea la stagii de formare/cursuri de perfecționare
Costituie avantaj Permis de conducere cat. B
Etapele desfășurării concursului:
Depunerea dosarelor pentru concurs în perioada  22.08.2016-26.08.2016
Proba scrisă în data de 05.09.2016, ora 10,00

Interviu – 05.09.2016, ora 12.00
Afisarea rezultatelor  - 06.09.2016, până la ora 12.00
II.Condiții de participare la concurs:

-să aibă cetățenia română, să cunoască limba română-scris și vorbit, să aibă vârsta minimum 18 ani, capacitate deplină de exercițiu, să fie apt din punct de vedere medical și psihologic pentru funcția pentru care optează, să îndeplinească nivelul de pregătire solicitat, să nu fi fost condamnat pentru diverse infracțiuni, să nu fie corupt.
Pentru înscrierea la concurs candidații vor prezenta un dosar de concurs care va conține următoarele documente:

a. cererea de înscriere la concurs adresată conducătorului autorității sau instituției publice organizatoare;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz;

c. copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor și ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condițiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau instituția publică;

d. carnetul de muncă sau, după caz, adeverințele care atestă vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor, în copie;

e. cazierul judiciar sau o declarație pe propria răspundere că nu are antecedente penale care să-l facă incompatibil cu funcția pentru care candidează;

f. adeverință medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

Adeverința care atestă starea de sănătate conține, în clar, numărul, data, numele emitentului și calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătății.

În cazul în care candidatul depune o declarație pe proprie răspundere că nu are antecedente penale, în cazul în care este declarat admis la selecția dosarelor, acesta are obligația de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai târziu până la data desfășurării primei probe a concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii și carnetul de muncă sau, după caz, adeverințele care atestă vechimea vor fi prezentate și în original în vederea verificării conformității copiilor cu acestea.
Bibliografie pentru  postul  de  BIBLIOTECAR

1. Legea bibliotecilor, Legea nr.  334 din 31 mai 2002, republicată și actualizată

2. Legea Educației Naționale  Legea  nr. 1 /2011

      3. Fișa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011

      4. Regulament de organizare și funcționare a bibliotecilor școlare și a centrelor de 

  documentare și informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011
Bibliografie pentru postul de  ADMINISTRATOR PATRIMONIU

O.M.F.P nr.2861/2009

pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii 

elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii;

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor, 
constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor agenţilor economici, 

autorităţilor sau instituţiilor publice;
O.U.G  nr. 34/2006

privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune 

de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii,actualizata;

H.G nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea 
contractelor de achiziţie publică din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea 

contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de 

concesiune de servicii, cu modificări

le si completările ulterioare;

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
O.M.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar contabile, modificata;

LEGEA  nr. 1/2011 Legea educaţiei naţionale;-
O.U.G  nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate şi de panificaţie pentru elevii din 
învăţământul primar şi gimnazial de stat şi privat,precum şi pentru copiii preşcolari din grădiniţele de 

stat şi private cu program normal de 4 ore,cu modificările si completările Ulterioare;

LEGEA  nr.319/2006  Legea securităţii şi sănătăţii în muncă cu modificările si completările 
ulterioare;

LEGEA nr.307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, cu modificările ulterioare;
LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor şi protecţia persoanelor, 
actualizata;

Hotarârea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale
Informații suplimentare se pot obține de la secretariatul unității telefon  0257/468084.
Director,

     Prof. Bacsilla Alexandru
