
 
 
 
 
 

ANUNŢ 
 

COLEGIUL TEHNIC DE CONSTRUCTII SI 
PROTECTIA MEDIULUI A R A D 

 

ORGANIZEAZĂ CONCURS PENTRU OCUPAREA 

UEMĂTOARELOR POSTURI VACANTE PE PERIOADĂ 

NEDETERMINATĂ : 

 BIBLIOTECAR – 1 NORMĂ 

 ADMINISTRATOR FINANCIAR  - ½ NORMĂ 
 

Condiţii de participare 

 

Poate participa la concursul pentru ocuparea posturilor de  bibliotecar  sau  de 
administrator financiar, orice persoană care îndeplineşte următoarele condiţii: 
 

a) conditii generale: 

 

- are cetăţenia română, sau a altor state ale UE şi domiciliul în România;  
 

- cunoaşte limba română, scris şi vorbit;  
 

- are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;  
 

- are capacitate deplină de exerciţiu;  

 

- are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe 
baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;  
 

- îndeplineşte condiţiile de studii şi, după caz, de vechime sau alte condiţii specifice 
potrivit cerinţelor postului scos la concurs; 
 
- nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, 
contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în legătură cu serviciul, care împiedică 
înfăptuirea justiţiei, de fals ori a unor fapte de corupţie sau a unei infracţiuni săvârşite cu 
intenţie care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei cu excepţia situaţiei în care a 
intervenit reabilitarea. 
 
 
 



 

b)  conditii specifice: 
 

BIBLIOTECAR: 
- studii medii sau superioare de Biblioteconomie dovedite cu diplomă de absolvire şi 

anexa de studii (foaia matricolă). 
 

- Disponibilitate pentru activitate în afara programului sau activități necuprinse în fișa 

postului, dar care contribuie la funcționarea optimă a școlii. 
 
  -    cunoştinţe de operare calculator.  
 

ADMINISTRATOR FINANCIAR 
 

- Studii medii sau superioare economice dovedite cu diplomă de absolvire şi anexa de 

studii (foaia matricolă). 
 

- vechime în domeniul economic : minim 1 an  
 

- cunoştinţe de operare calculator.  
 

Dosarul de concurs va conţine în mod obligatoriu următoarele 
documente: 

 

a) Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului unităţii;  
 

b) Copie act de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii;  

 

c) Copiile documentelor care atestă nivelul studiilor, a actelor care atestă efectuarea 
unor specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice;  

 

d) – 1).Pentru Bibliotecar nu este necesară dovada vechimii în specialitate; 
d) – 2). Pentru Administrator financiar este necesară  copia carnetului de muncă, conformă 

cu originalul, sau o adeverinţă care să ateste vechimea în muncă, în meserie şi/sau în 

specialitatea studiilor; 
 

e)     Cazierul judiciar în original;  
 

f)     Curriculum vitae;  
 

g)     Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare eliberată cu cel 
mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau 
de unităţile sanitare abilitate.  

 

Actele depuse la dosarul de înscriere  prezentate  în  copie(de la literele b - d) vor fi 
prezentate şi în original,  în vederea verificării conformităţii copiilor cu originalul.  



 

 

 

PROBELE DE CONCURS 

 

- selecţia dosarelor de înscriere   :    18  mai 2016, ora 15
00

;  
              depunerea contestațiilor :    19  mai 2016, între orele 10

00   
- 14

00
; 

              rezolvarea contestațiilor :    20  mai 2016, ora 14
00

; 

- proba scrisa –  26 mai 2016, ora 10
00

;  
 

- interviul –        26 mai 2016, ora 12
00

.  
 

- Afișarea rezultatelor  -        27 mai 2016, ora 12
00    

 
 

- Depunerea contestațiilor  -  27 - 30 mai 2016, între orele 12
00   

- 15
00

 

  

- Rezolvarea contestațiilor –  31 mai 2016, ora 14
00

 
 
 

 

Dosarele pentru înscriere la concurs se depun la secretariatul 
 

Colegiului Tehnic de Constructii si Protectia Mediului Arad în 
 

perioada 22 aprilie  - 16 mai 2016,  între orele 09
00

 – 15
00

. 
 
 
Relaţii suplimentare se obţin de la secretariatul Colegiului Tehnic de Construcții  si   
Protecția  Mediului  Arad,  sau  la  numărul de  telefon:  0257275126. 

 

 

 

Director C.T.C.P.M. ARAD 
prof.ing. Corina Stefania KNAPEK 



 

 

 

 

BIBLIOGRAFIE 

 

 

 

 

BIBLIOTECAR 

 

1. Legea Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicată și actualizată.  

 

2. Regulament de Organizare și Funcționare a Bibliotecilor Școlare și 

a Centrelor de Documentare și Informare - OMECTS nr. 5556 din 

7.10.2011 

 

3. Manualul bibliotecarului școlar - atelier didactic, București, 2003 
 

 

 

 

     

 

 



ADMINISTRATOR  FINANCIAR   

  

  
1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011  
 
2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, Republicată cu modificarile si completarile ulterioare  
  
3. Legea nr. 53/2003 Republicatăcu mofificările şi complerările ulterioare  
 
4. O.M.F.P. nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si 

conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si 

instructiunile de aplicare a acestuia  
 
5. O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.  
 
6. Legea finanţelor publice nr. 500/2002 cu modificările ulterioare  
 
7. Legea 22/1969. Ordinul nr. 5133/05.11.1997 privind angajarea gestionarilor, HCM nr. 

2230/1969  
  
8. HG ne. 1860/2006 referitoare la drepturile băneşti pe peruioada delegării.  
 
9. HG nr. 1618/2009 privind finanţarea unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, finanţare 

din bugetele locale, pe baza standardelor de cost pe elev/preşcolar pentru anul 2010  
 
10. HG nr. 369/2010 pentru modificarea şi completarea HG nr. 1618/2009 privind finanţarea 

unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, finanţare din bugetele locale, pe baza 

standardelor de cost pe elev/preşcolar pentru anul 2010  
  
11. Decret nr. 209/1976 privind Regulamentul operaţiunilor de casă  
 
  
12. Ordin M.E.C.T.S. nr 4016/2011 privind criterii specifice şi metodologia de acordare a 

sprijinului financiar ăn cadrul programului naţional de protecţie socială “Bani de liceu”.  

13. Ordinul nr. 923/2014 republicat pentru aprobarea normelor metodologice generale referitoare 

la executarea controlului financiar preventiv. 

14. Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile  

15. Ordinul 5576/2011 privind aprobarea bciteriilor generale de acordare a burselor elevilor din 

învățământul preuniversitar de stat.          

 

 

 
 


