ANUNŢ CONCURS POST VACANT PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR 

    

  ŞCOALA GIMNAZIALĂ ,,ŞTEFAN CICIO-POP,, CONOP – localitatea  CONOP , Nr. 1, jud.ARAD, organizează concurs pentru ocuparea următorului post   vacant:

         CONTABIL ŞEF  : 0,25 NORMĂ  post contractual pe perioadă nedeterminată 

 CONDIŢII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE  CONTABIL ŞEF
· studii superioare de lungă durată în domeniul economic;
-  vechime în specialitatea economico-financiară: minim 3 ani.

· cunoştinţe operare PC (MS Office, operare baze de date, navigare Internet);
· abilităţi de comunicare;

· au o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează.

PROBE DE CONCURS
      Concursul constă în 4 etape succesive,la sediul unitatii  după cum urmează:
1. selecţia dosarelor de înscriere 

          2. proba scrisă ;
3. proba practică: operare PC
4. interviul ;

DOSARELE   DE CONCURS 
           Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta un dosar de concurs care va conţine următoarele documente:
- cerere de înscriere la concurs adresată conducatorului instituţiei publice organizatoare;(
- copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii,(dupa caz;
- copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă( efectuarea unor specializări, copiile documentelor care atestă îndeplinirea conditiilor specifice;
- copia carnetului de muncă, conformă cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinţă care să(ateste vechimea în muncă, 
- cazierul judiciar;
- adeverinţa medicală care să ateste starea de sănătate 
        - curriculum vitae 
        - alte documente relevante pentru desfăşurarea concursului.(
           
           Actele prevăzute pentru dosarul de concurs vor fi prezentate si în original în vederea verificării conformităţii copiilor cu acestea.
          Concursul  pentru postul de contabil şef se va organiza conform calendarului :

·  3 - 13 mai  2016, ora 12.00: perioada pentru depunerea dosarelor;

·  16 mai 2016, ora 9:00: proba scrisă;

·  16 mai 2016 ora 12:00: proba practica

·  16 mai 2016 ora 14:00: interviu

BIBLIOGRAFIA:
• LEGEA nr. 1 / 2011 a educaţiei naţionale.
• LEGEA nr. 82/ 1991 Legea contabilităţii (republicată);
• Ordin MFP nr. 1753/2004 privind inventarierea anuală a patrimoniului Ordin M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice
• O.U.G. 34/2006 atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii cu modificările şi completările ulterioare
• H.G. nr.925/2006 – aprobarea normelor de aplicare a prevederilor O.U.G. 34/2006 cu modificările şi completările ulterioare
• Ordinul nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile
• LEGE nr. 285/ 2010 privind salarizarea în anul 2011 a personalului plătit din fonduri publice;
• Ordin nr.42/77/2011 privind aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.285/2010 privind salarizarea în anul 2011 a personalului plătit din fonduri publice;
• LEGE nr. 63/2011 privind încadrarea şi salarizarea în anul 2011 a personalului didactic şi didactic auxiliar din învăţământ;
• LEGE nr. 118 / 2010 privind unele măsuri necesare în vederea restabilirii echilibrului bugetar;
• H.G. nr.1395/2010 privind finanţarea unităţilor de învăţământ preuniversitar de stat, finanţate din bugetele locale, pe baza standardului de cost pe elev/preşcolar pentru anul 2011;
• Legea 273/2006 privind finanţele publice locale. ( actualizată).
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