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ANUNŢ CONCURS POST VACANT PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR 

             Având în vedere prevederile Hotararii nr.286/23.mart.2011  cu modificările şi completările ulterioare, privind stabilirea principiilor de ocupare a unui post vacant.
           Prin prezenta vă rugăm să publicaţi în Monitorul Oficial al României, partea a III-a, din data de 14.12.2015 următorul anunţ:

ŞCOALA GIMNAZIALĂ ,,CRISTIAN HERBEI,, VARADIA DE MURES – localitate  VARADIA DE MURES , judeţul ARAD, organizează concurs pentru ocuparea următorului post   vacant :

- SECRETAR   I   M    : 0,25 NORMĂ  post contractual pe perioadă  nedeterminată 
 CONDIŢII  SPECIFICE  PENTRU OCUPAREA POSTULUI  VACANT  DE   SECRETAR 
· studii MEDII  absolvite cu diplomă, 
· vechime în muncă : minimum 5 ani ,

· cunoştinţe de operare PC/Windows, Microsoft Office, Internet Explorer;

· abilităţi de comunicare;
PROBE DE CONCURS
      Concursul constă în 3 etape succesive, după cum urmează:
1. selecţia dosarelor de înscriere; la sediul  unitatii
2. proba scrisă - la sediul unitatii, conform calendarului de desfăşurare a concursului ;
3. interviul - la sediul unitatii , conform calendarului de desfăşurare a concursului.

DOSARELE   DE CONCURS 
           Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta un dosar de concurs care va conţine următoarele documente:
- cerere de înscriere la concurs adresată conducatorului instituţiei publice organizatoare;(
- copia actului de identitate 
- copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă( efectuarea unor specializări, 
- copia carnetului de muncă, conformă cu originalul, sau, dupa caz, o adeverinţă care să(ateste vechimea în muncă, 
- cazierul judiciar;
-adeverinţa medicală care să ateste starea de sănătate 
- curriculum vitae 
- alte documente relevante pentru desfăşurarea concursului.(
         Actele prevăzute pentru dosarul de concurs vor fi prezentate si în original în vederea verificării conformitatii copiilor cu acestea.
           
NOTĂ  :   În cazul în care, ulterior publicării anunțului, postul va fi blocat printr-un act normativ,
concursul se suspendă. 

Concursul  pentru postul de secretar se va organiza conform calendarului :
· 23 DECEMBRIE  2015, ora 12.00: data limită pentru depunerea dosarelor;

· 11   IANUARIE 2016, ora 10:00: proba scrisă;

· 11  IANUARIE 2016, ora 14:00: proba interviu
Condiţiile de participare la concurs şi bibliografia stabilită sunt afişate la sediul instituţiei 
 Relaţii suplimentare se pot obţine la sediul  ŞCOLII  GIMNAZIALE ,,CRISTIAN HERBEI,, VARADIA DE MURES.
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