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PRECIZĂRI

privind organizarea şi proiectarea activităţii 

coordonatorului pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare(CPE)

şi a consilierului diriginte în anul şcolar 2010-2011
I. Repere legislative
· Ordinul M.E.C.I. nr. 5132/10.09.2009 privind activităţile specifice funcţiei de diriginte;
· Programele şi ghidul metodologic “Consiliere şi Orientare”; 

· Strategia M.E.C.T.S. privind educaţia formală şi nonformală;

· Strategia MECTS privind reducerea fenomenului de violenţă în mediul şcolar.

II. Atribuţiile şi competenţele coordonatorului(CPE
 Directorul adjunct răspunde de activitatea educativă şcolară şi extraşcolară din unitatea de învăţământ şi îndeplineşte atribuţiile delegate de către director pe perioade determinate, precum şi pe cele stabilite prin fişa postului şi prin regulamentul intern al unităţii de învăţământ 
 În unităţile de învăţământ secundar inferior, secundar superior ... directorul adjunct avizează activitatea coordonatorului pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare, numit din rândul cadrelor didactice angajate ale şcolii”.

Stadiul actual.
· În cadrul unităţilor de învăţământ secundar inferior, secundar superior, în cluburile şi palatele  copiilor şi în şcolile din învăţământul special, consiliul de administraţie numeşte prin decizie, la propunerea consiliului profesoral, un cadru didactic titular care are atribuţii privind activitatea educativă, fiind numit în continuare coordonator pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare.  

· Coordonatorul  pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare este subordonat directorului unităţii de învăţământ şi, respectiv, inspectorului şcolar pentru activitatea educativă din inspectoratul şcolar.

· Fişa postului coordonatorul ui pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare este stabilită prin OMEC nr.3337 din 08.03.2002 . 


· Validarea coordonatorului o face inspectorul cu activitatea educativă din cadrul Inspectoratului şcolar pe baza solicitării scrise a conducerii şcolii.
· N.B. Conducerile unităţilor de învăţământ vor solicita, anual, PÂNĂ ÎN 10 octombrie, prin adresă scrisă  validarea de către ISJ a coordonatorului pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare după următoarea machetă:
	Numele şi prenumele 
	Specialitatea
	Vechimea în funcţie
	Nr. telefon
	Adresă de e-mail

	
	
	
	
	


· Coordonatorii pentru proiecte şi programe educative(CPE)/Consilierul educativ: 

· Răspund de domeniul educativ şcolar şi extracurricular pe toate componentele şi subcomponentele educaţiei, desfăşurate 

· în cadrul orelor de dirigenţie/consiliere şcolară, 

· în cabinetele de consiliere, şi în cadrul activităţilor extracurriculare
· Coordonează activitatea comisiei extracurriculare din şcoală,
· Colaborează cu consiliul reprezentativ al părinţilor din şcoală, cu consiliul elevilor, cu Palatele şi cluburile copiilor, cu Agenţiile Teritoriale ale Taberelor şi Turismului Şcolar şi cu toate instituţiile guvernamentale şi nonguvernamentale de la nivel local. 
· Activitatea desfăşurată de coordonatorul  pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare constituie unul dintre criteriile prioritare de acordare a unor distincţii/premii, a gradaţiei de merit, etc.  
· Conducerile unităţilor de învăţământ secundar inferior, secundar superior vor lua măsuri ca, în orarul unităţii de învăţământ să fie prevăzută o zi metodică(miercuri), aceeaşi pentru toate unităţile de învăţământ, în care coordonatorii pentru proiecte şi programe educative şcolare şi extraşcolare  vor desfăşura diferite activităţi de formare, activităţi metodice, activităţi educative şcolare şi extraşcolare.
III. Proiectarea activităţii coordonatorului cu activitatea educativă, de consiliere şi orientare 
· Proiectarea, organizarea şi conţinutul activităţii coordonatorului pentru activitatea educativă şi de consiliere educativă se realizează pe baza următoarelor documente: 

· Programa şi ghidul metodologic “Consiliere şi orientare”;
· Calendarul Proiectelor Educative Extraşcolare(CPEE);
· Ordinulul M.E.C.I. nr. 5132/10.09.2009 privind activităţile specifice funcţiei de diriginte.
· Ordine M.E.C.T.S.  privind aprobarea Planurilor de învăţământ .
Documentele coordonatorilor pentru proiecte  şi programe educative şcolare şi extraşcolare:
1. Planul managerial al coordonatorului cu activitatea educativă şcolară şi extraşcolară şi de consiliere şi orientare, cu următoarea structură(orientativă):

	Domenii
	Obiective
	Acţiuni
	Termen
	Cine răspunde
	Rezultate aşteptate /Indicatori de performanţă/Evaluare
	Măsuri de remediere

	
	
	
	
	
	
	


2. Programul activităţilor educative şcolare şi extraşcolare(PAEE)-anual şi semestrial 

	Nr.

Crt.
	Denumirea şi tipul acţiunii
	Data
	Loc de desfăşurare
	Cine răspunde
	Cine participă

	
	
	
	
	
	


Recomandări:

· PAEE va fi afişat la loc vizibil pentru elevi, cadre didactice, părinţi, parteneri educaţionali;

· PAEE va fi întocmit pe baza CPEE şi al propunerilor selectate de la consiliul elevilor, colectivele de elevi, părinţi, parteneri educaţionali;
· În PAEE vor fi incluse acţiuni de substanţă care să se adreseze tuturor elevilor unităţii şcolare.
3. Tematica propunerilor pentru şedinţele consiliului de administraţie;
4. Dosarul ofertei educaţionale a şcolii, al disciplinelor opţionale, al cercurilor şi formaţiilor;
5.   Dosarul privind olimpiadele şcolare / concursurile pe discipline de învăţământ;
6. Baza de date privind starea disciplinară a şcolii, absenteismul, abandonul şcolar, delincvenţa  juvenilă, dependenţa ş.a. şi programele de prevenire / intervenţie;
7. Documente privind activitatea comisiei ariei curriculare “Consiliere şi Orientare”/dirigenţie şi activităţi extracurriculare;
8. Dosarul Consiliului Elevilor;
9. Dosar privind excursiile şi taberele şcolare;
9.   Documente privind activitatea educativă din internatele/cantinele şcolare;
10. Dosarul comisiei de alocare a burselor, facilităţilor, ajutoarelor ocazionale;
11. Dosarul proiectelor / programelor de educaţie civică, promovare a sănătăţii, rutieră, culturale,   ecologice, sportiv-turistice, de educaţie privind prevenirea unor situaţii şi fenomene negative din viaţa colectivelor de elevi: absenteismul, delincvenţa juvenilă, consumul de droguri, traficul de fiinţe umane, exploatarea muncii copiilor, sprijinirea elevilor aflaţi în dificultate sau în situaţii de risc,  a copiilor cu părinţi plecaţi în străinătate ş.a.  

12. Dosarul privind parteneriatele educaţionale;
13. Dosarul privind schimburile şcolare naţionale şi internaţionale;
14. Programe de acţiuni educative şcolare şi extraşcolare pe componentele/subcomponentele educaţiei şi pe acţiuni;
15. Dosarul Consiliului reprezentativ al părinţilor.
IV. Conţinutul şi organizarea activităţii coordonatorilor de proiecte  şi programe educative şcolare şi extraşcolare(CPE)

A. Conţinutul activităţii educative şcolare şi extraşcolare 
Structurile organizatorice ale activităţii educative:
1. Activitatea educativă şcolară curriculară (educaţia formală sau organizată, sistematică): 

a. în cadrul orelor de dirigenţie;
b. în cadrul Ariei curriculare “Consiliere şi orientare”;
c. în cadrul disciplinelor din trunchiul comun;
d. în cadrul disciplinelor opţionale din curricul-umul aprofundat şi extins (CDŞ-uri şi CDL-uri)

2. Activitatea educativă şcolară extracurriculară şi extraşcolară (educaţia non-formală şi informală).
B. Conţinutul activităţii de consiliere şi orientare
Structura activităţilor de consiliere şi orientare:

1. Consilierea realizată de diriginţi/învăţători;
2. Consilierea realizată de consilierii psihopedagogi;
3. Consilierea realizată de profesori/învăţători la clasă.
Repere strategice ale activităţii coordonatorilor de proiecte  şi programe educative şcolare şi extraşcolare(CPE)

1. Coordonarea activităţii profesorilor-diriginţi/ învăţătorilor:

Obiective:

· Clarificarea aspectelor curriculare cf. Ordinulului M.E.C.I. nr. 5132/10.09.2009 şi a Prevederilor metodologice privind organizarea şi desfăsurarea activităţilor specifice funcţiei de diriginte;
· Instruirea cadrelor didactice responsabile:

· Crearea unui sistem de lucru pe bază de colaborare profesor-profesor; diriginte/ învăţător- profesor psihopedagog;

· Monitorizarea proiectării, organizării, implementării activităţilor de consiliere şi orientare;

Direcţii de acţiune: 

· Activităţi de îndrumare şi consiliere;

· Amenajarea de cabinete de consiliere psihopedagogică;

· Aplicarea de chestionare pe probleme ale muncii educative;

· Asistenţe la orele de dirigenţie şi la alte activităţi educative;

· Sprijinirea profesorilor/învăţătorilor în organizarea activităţilor de consiliere şi educative, în antrenarea unor specialişti în domeniul educaţiei.
2. Coordonarea activităţii comisiei metodice a ariei curriculare “Consiliere şi orientare”:

Obiective:

· Coordonarea acţiunii de constituire a comisiei metodice a ariei “Consiliere şi orientare” şi activităţi extracurriculare;

· Constituirea comisiei consultative pe probleme de educaţie;
· Constituirea bazei de date şi a punctelor de informare/documentare pe probleme educative şi de consiliere. 

Direcţii de acţiune:

· Asistenţe/participare la şedinţele comisiei;

· Activităţi de îndrumare şi consiliere şi evaluare,

· Aplicarea de chestionare pe probleme ale muncii educative;

· Perfecţionarea/formarea profesorilor – diriginţi/învăţătorilor pe probleme privind consilierea şi activitatea educativă;

· Amenajarea punctului de informare şi documentare şi a bazei de date.

3.   Coordonarea activităţii consiliului elevilor-conform ROFUIP.
4. Coordonarea relaţiei cu părinţii-conform ROFUIP.

5. Realizarea parteneriatului educaţional privind activitatea educativă şi de consiliere:

Obiective:

· Consultarea partenerilor locali în realizarea ofertei educaţionale a şcolii;

· Implicarea familiei şi comunităţii locale în viaţa şcolii;

· Realizarea parteneriatului şcoală-comunitate locală.


Direcţii de acţiune:

· Realizarea parteneriatelor educaţionale cu: administraţia locală, instituţii de Poliţie, 

Sănătate, Pompieri, Jandarmerie, Gardieni publici, Biserică, Cultură, ONG-uri, specialişti psihopedagogi ş.a.;

· Organizarea de acţiuni comune;

· Participarea la acţiunile şi iniţiativele comunităţii;

· Antrenarea de specialişti din cadrul comunităţii în vederea realizării activităţilor de educaţie şi prevenire/intervenţie. 

INSPECTOR DE SPECIALITATE PENTRU EDUCAŢIE PERMANENTĂ,

PROF. MARIANA TOCACIU
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